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MADIS MADIS RODBEL

O tmporso iy Solugdes de Ponto e Acesso Ltda.

Apresentacao

O software MD COM-LITE é um software desenvolvido pela MADIS Rodbel, para controle de
Registro Eletronico de Ponto. Este software € o elemento de ligacdo entre o micro computador e o relégio
MD REP e 1704.

Através dele pode ser feito o envio do Empregador, Ajuste de Data e Hora, o Envio da Lista de
Funcionarios (Crachas, Numero PIS e Digitais) e a Coleta de Registros. Pode-se ainda realizar o
Tratamento de Registro de Ponto, gerando a impressao do Espelho de Ponto Eletrénico e os arquivos
fiscais “AFDT” e “ACJEF”.

Requisitos Minimos

Pentium Il ou AMD equivalente

256 Mb RAM

500 MB Hard Disk livre

1 placa ethernet

Monitor com Resolugéo 1024 X 768

Win2000 Professional ou Server, Win2003 32 Bits ou XP Professional 32 bits, Windows Vista Ultimate,
Windows Vista Enterprise, Windows Vista Business, Windows Seven Home Premium, Windows Seven
Ultimate e Windows Seven Business — Service Pack Aplicado
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~ SOLUCOES

MADIS MADIS RODBEL

O tempo 3o o Solugdes de Ponto e Acesso Ltda.

Instalacao do Software

Para instalacéo, insira 0 CD-ROM no computador siga os procedimentos abaixo:
Apoés inserir o CD-ROM, surgira a janela abaixo, automaticamente, caso isso ndo ocorra, clique em —
Iniciar — Executar e digite — (unidade de CD-Rom) \setup.exe. Ex: E:\setup.exe:

{i§ MD COM-LITE - Installshield Wizard X|

Bem-vindo ao InstallShield Wizard do MD
CONM-LITE

0 Installshield Wizard ira instalar o MD COM-LITE emn seu
computador, Para continuar, cliqgue em Avancar,

ANVISO: Este progama estd protegido por lei de copyright &
kratados internacionais.

< Yoltar

Cancelar |

Clique no botéo Avancar.
Surge a tela abaixo:

i'-‘;l' MD COM-LITE - InstallShield Wizard

Informacoes do cliente

Digite suas informagdes,

Mome do usuario:
IMadis Rodbel

Qroanizacdo:
IMadis Rodbel

Inskalar este aplicativo para:

' Sualquer pessoa que utilizar este computador (todos os usudrios

" Somente para mim (Madis Rodbel)

InskallShield

< Yolkar I Avangar = I Cancelar

Digite o Nome do usuério.

Digite a Organizagcdo (nome da empresa).

Cligue em Qualquer pessoa que utilizar este computador (todos os usuarios).
Clique no botdo Avancar.
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~ SOLUCOES

MADIS MADIS RODBEL

O termpo R it Solugdes de Ponto e Acesso Ltda.

conbio

Surge a tela abaixo, onde vocé deve definir a PASTA (diretério) de Instalagéo.

i',w_!,'- ™MD COM-LITE - InstallShield Wizard |

Pasta de destino

Cligue em Avancar para inskalar nesta pasta ou cligue em alterar para instalar
em uma pasta diferente, ‘,

G Inskalar o MD COM-LITE em:
Ci\Program Files\Madis RodbeliMD COM-LITE, alberar. .. |

InskallShield

< Yolkar

Cancelar |

O pasta(diretoiro) default é exibida, onde para Windows em Portugués é C:\Arquivos de Programas\Madis
Rodbe\MD COM-LITE e para Windows em inglés é C:\Program Flies\Madis Rodbe\MD COM-LITE.

Cligue no botdo Avancar.

Surge a tela abaixo, para confirmar as informagfes da instalacao.

i%‘a ™MD COM-LITE - InstallShield Wizard

Pronto para instalar o programa

0 assiskente eskd pronto para iniciar a instalagao,

Se desejar rever ou alkerar alguma configuracdo de sua inskalacdo, clique em Yolkar, Clique
em Cancelar para sair do assistente,

Configuractes atuais:

Tipo de instalacio;
Tipica
Pasta de destina:

Z:\Program FilesiMadis RodbeliMD COM-LITE!

Informagdes do usuario:
MNome: Madis Rodbel

Empresa: Madis Rodbel

Installshield
< Yolkar Cancelar |
Clique no botéo Instalar.
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MADIS MADIS RODBEL

O tempo 30 it Solugdes de Ponto e Acesso Ltda.

Aguarde o fim do processo de instalacdo, conforme tela abaixo:

i MD COM-LITE - InstallShield Wizard =101 ]

Instalando o MD COM-LITE

Qs recursos do programa que wocé selecionou estdo sendo inskalados,

Aguarde enquanto o InstallShield Wizard instala o MO COM-LITE. Isso pode
levvar alguns minukos,

Skatus:

Registrando servidores de dlasses

Imstall=hield

< Yolkar BvanCar =

Ao terminar surge a tela abaixo:

i MD COM-LITE - InstallShield Wizard X

Conclusao do InstallShield Wizard do MD
COM-LITE

1 Inskallshield Wizard instalou com sucesso o MD COM-LITE,
Clique em Concluir para sair do Installshield Wizard,

< Yaolkar

Cancelar |

Clique no botédo Concluir.
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MADIS MADIS RODBEL

@ tempo M?ODBE Soluces de Ponto e Acesso Ltda.

conbio

Acessando o Programa

Apés a instalacao, o atalho do programa MD COM-LITE por default ird estar no menu Iniciar - Programas
— MADIS — MD COM-LITE — MD COM-LITE.

Quando o programa for executado pela primeira vez, sera apresentada a tela abaixo para escolher o
diretério de armazenamento do banco de dados do programa. Por padrao sera sugerido o mesmo diretorio
da instalacao do programa.

Direténo p/ Execugio

|C: WPragram Files [«BE6]\Madiz RodbeldD

= [
=3 Program Files [x86]
=3 Madiz Fodbel

& MD COM-LITE
L7 LOG_ImportacanT emplates

= g

ke

Para isto basta confirmar clicando no botdo Gerar.
O sistema ird exibir a mensagem abaixo:

P ~
Atengio i ——

I.-"'_"‘-.I 0 banco de dados RODBEL.Mdb nio foi encontrado no diretorio
' C:A\Program Files (x86)\Madis Rodbe\MD COM-LITE\

Deseja cridg-lo?

e

Clique no bot&o Yes (sim), para o programa criar o Banco de Dados (RODBEL.mdb).
Surge a tela principal do software.

- 0 Comt - verso 000 T ST T R S TN < e
Arquivos Comunicaglo Relatério  Utilitério  Ajuda
B EIERER ]
~ SOLUGOES
RODBEL
Pudte 1923
E\P‘wmnﬂ?ﬁ:;\"mRm’:ﬁ[}u\[ﬁﬁ:ﬂjs{(;sﬂr;::;:?maehuxwl.-ﬂn \\\\\ 0. 7.00.0002 Pata cbler quda pressione F1.
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MADIS MADIS RODBEL

O tmporso iy Solugdes de Ponto e Acesso Ltda.

Menu Cadastro

No menu cadastro serdo inseridos os parametros do sistema

Cadastro de Usuarios

Apés a instalacdo, o usuario pode cadastrar uma senha de acesso, para que somente 0S usuarios
habilitados tenham acesso ao software.

Cligue no menu Arquivos — Senhas.
Surge a tela abaixo:

Senhas @
Informagoes
Usuano Senha
|SUPERYISOR ]
| E xcluir Movo Grawvar Localizar Sair

Usuario: Digite o nome do usuario (maximo 20 caracteres) incluindo letras e nUmeros.
Senha: Digite a senha do usuario (maximo 10 caracteres).
Cligue no botdo Gravar.

Botdo Localizar: permite localizar um usuério cadastrado, ao clicar surge a tela abaixo:

Procura - Tabela Senha @

Usuario - Senha

Usuarno

Senha

SUPERYISOR

Ok Sair

Digite o nome ou clique no usuério, depois clique em OK, assim, a tela inicial aparece preenchida com o
nome e a senha do usuario selecionado, podemos através deste campo trocar a senha ou excluir o
USUuério.
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MADIS MADIS RODBEL

O termpo L) i, Solugdes de Ponto e Acesso Ltda.

Cadastro de Justificativas

O usuério deve obrigatoriamente cadastrar uma Justificativa, pois ela sera necessaria para “Justificar os
Registros Pré-Assinalados (Horario de Almoco) gerados pelo Sistema, na tela de “Configuragdes”.

Clique no menu Arquivos — Justificativas.
Surge a tela abaixo:

@ Tabela de Justificativas L&J

Matricula Descricio

Ordem
Localizar + Matricula Nove
| Alterar
" Descrigio =
E xcluir

Cligue no botdo Novo.
Surge a tela abaixo:

EEmEEs e

[ Informacoes

Codige Deszcrigdao

I_ | [~ Abonar

| E xcluir Hovo Gravar Sair

Cédigo: Digite o c6digo da Justificativa.
Descricéo: Digite a descricéo da justificativa (maximo 10 caracteres).
Marque a opgao “ABONAR”, quando a justificativa for utilizada para “Tratamento de Registros”, para ndo

descontar um “Atraso”, “Falta” ou “Esquecimento de Registro da Marcacéo”.
Clique no botédo Gravar.

Exemplos:

1 — Registro de Refeicdo Automatico

2 — Registro Duplicado

3 — Registro Excedente

4 — Falta Abonada (Abonar)

5 — Atraso Abonado (Abonar)

6 — Licenca Maternidade (Abonar)

7 — Esquecimento de Registro (Abonar)
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MADIS MADIS RODBEL

O termpo R it Solugdes de Ponto e Acesso Ltda.

Cadastro de Empresa

O usuario deve obrigatoriamente cadastrar a empresa, pois € necessario enviar ao relégio MDREP o
Empregador e o Local de Prestacéo de Servico que o relogio MDREP ira funcionar.

Clique no menu Arquivos — Configuracdes.
Surge a tela abaixo:

MD REP MD REP 1704
Configuragtes @
Configuragdes @ T Coric Bora ]
onfig. Gerais
T Config. Geraiz w
Mome da Empresa
Mome da Empresa |M.f-\DIS RODBEL SOLUCTIES DE POMTO E ACE
[MADIS RODBEL SOLUGHES DE PONTOE |S50LTDA
|4CESSOLTDA |
| |
I |
Endereco
Enderego |AVENIDI-\ DIOGENES RIBEIRD DE LIMa 234
|A\-’ENIDA DIGGENES RIBEIRD DE LIMA |E _ALT0 DE PIMHEIROS - CEP 05458-00
|234B -4LT0 DE PINHEIROS - CEP |.| A0 PALLO - 5P
|I35458-DD‘I -SA0 PAULD -SP
p Pessoa:
esg04a: ,—_|
(|| |Juridica - Brasil - | e = (g ||~
CNPJ CEI | CHPJ CEI I
[00.000.000/0000-00 . | /00.000,000/0000-00 2o |
Dia do Fechamento I Dia do Fechamento I
a1 | &l |

O cadastro de empresa e endereco deve ser
seqlencial, ou seja, ndo segue a formatacdo da
tela.
MD 0705

Configuragdes @

Empresa MD REP Emgﬁ]sSa MD Config. Gerais

Mome da Empreza

|Madis Solugdes de Ponto e Acessa Lt
|da

|
|
|

Endereco

|Avenida Didgenes Ribeiro de Lima, 2
|346 - &t de Pinkeinos - CEP 05458
|-001 - 550 Paulo - 5P

Pessoa: CNPJ CEI
|duridica - Brasi v | |O0.000.000/0000-00 | . ./

Dia do Fechamento

[31
MDO0705 permite somente 35 caracteres por linha diferente do MD REP que permite 36
caracteres por linha.
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MADIS MADIS RODBEL

O termpo R i, Solugdes de Ponto e Acesso Ltda.

Nome da Empresa: Digite a Razdo Social da Empresa, pois serd enviado para o relégio
MDREP para constar no “Comprovante de Registro de Ponto do Trabalhador” que sera impresso pelo
MDREP e também sera impresso no cabecalho do relatério

Endereco: Digite o endereco completo da Empresa, que sera enviado ao MDREP, para constar no
“Comprovante de Registro de Ponto do Trabalhador”

Pessoa: Neste campo selecione Juridica ou Fisica.

CNPJ: digite o Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (antigo CGC), que sera impresso “Comprovante de
Registro de Ponto do Trabalhador e no cabecalho do relatério de freqiiéncia do funcionario

CEl: Digite o nimero do CEI valido, pois sera enviado ao relégio MDREP para constar no “Comprovante
de Registro de Ponto do Trabalhador”.

Dia do Fechamento: Neste campo deve digitar o dia do fechamento do més de apuracéo, isto é o ultimo
dia do més que o funcionario deve bater o ponto. Para inserir dados neste campo, basta clicar nele e
digitar o dia desejado.

Por exemplo, o dia de fechamento de uma empresa € o dia 25 de cada més, entdo o primeiro dia do més
sera 26 e o ultimo ser& dia 25 do proximo més dando um total de 1 més. Por exemplo, primeiro dia do més
26/02 e o ultimo dia do més 25/03.

Este dado é usado para o calculo do relatério de frequéncia dos funcionarios, o software precisa deste
dado para poder calcular o nimero de horas mensais do funcionario, e outros dados que estdo no item
relatorio.

Observacéo I: Nao se pode colocar o Dia do Fechamento para os dias 28, 29 e 30 porque nem todos os
meses possuem estas datas, por exemplo, o0 més de fevereiro ndo tem o dia 29. Por isso o Dia do
Fechamento vai do dia 01 a 27 de cada més.

Observacéo II: Se colocarmos o dia 31 como dia do fechamento, o software vai assumir o ultimo dia de
cada més como data de fechamento, por exemplo, 0 més de abril a data de fechamento sera o dia 30, pois
0 més tem 30 dias.

Observacéo lll: Relogio MD REP 1704 — Os dados do empregador para o relogio MD REP 1704 devem
ser preenchidos na guia “Empresa MD REP 1704”.

Observacéo IV: Relégio MD REP 0705 - Os dados da empresa utilizados pelo sistema para emisséo de
Relatério de Espelho de Ponto e Relatorio Fiscal de Espelho de Ponto Eletrénico serdo os inseridos na
guia Empresa MD REP 0705.

Caso nédo seja informado nenhum dado para a empresa do MD REP 0705, ao salvar o cadastro sera
disponibilizado as mesmas informacgfes da tela de cadastro da empresa do MD REP. Caso os dados de
cadastro da empresa do MD REP utilize os 36 caracteres por linha, sera perdido o ultimo caractere de
cada linha para o cadastro da empresa do MD REP 0705.
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MADIS MADIS RODBEL

O tempo R it Solugdes de Ponto e Acesso Ltda.

Cadastro Empresa - Configuracdes Gerais

Configuragies @

Empresza

Percentual para horag extras:

Domingos e Feriados: 100 X

Hotuma: ,50— %

Diurna: ’50— 4

Justificar marcagies inseridas pelo sistema:
Marcagdo de Refeicio  |Registo Duplicado |
Marcagdo de Retorno | Registro Duplicado ﬂ
Marcagao Excedente |Hegi3t[o Duplicads ﬂ
Marcag3o Repetida | R egistro Duplicado -]

[ Utiliza matricula diferente da credencial

Percentual de Horas Extras: Define o percentual que sera utilizado nos arquivos fiscais para:
Domingos e Feriados: Informe o percentual de horas extras para Domingo e Feriado.
Noturna: Informe o percentual de horas extras noturnas.

Diurna: Informe o percentual de horas extras diurnas.

Justificar Marcac@es Inseridas pelo Sistema: Define qual o motivo serd exibo para as marcagbes de
Refeicdo inseridas automaticamente pelo sistema, quando o horério de almogo é fixo.

e Marcacdo de Refeigdo: Selecione o motivo a ser exibido no cartdo de ponto, quando o

sistema inserir a marcagédo de saida para refei¢éo.
e Marcacdo de Retorno: Selecione o motivo a ser exibido no cartdo de ponto, quando o

sistema inserir a marcagéo de retorno de almogo.

e Marcacdo Excedente: Selecione o motivo a ser exibido no cartdo de ponto, quando o
sistema considerar a existéncia de marcacgfes excedentes.

e Marcacdo Repetida: Selecione o motivo a ser exibido no cartdo de ponto, quando o
sistema considerar a existéncia de marcagdes repetidas.

Utiliza matricula diferente da credencial: Informa ao sistema se no cadastro do funcionario sera
habilitado o campo credencial para diferenciar o nimero do crach& do nimero da matricula.

Clique no botédo Gravar.

OBS: 1. Os percentuais de Horas extras N&do séo exibidos no Cartdo de Ponto.
2. Ao acessar a opg¢ao “Apuragido”, e ndo foi configurada a tela acima, o sistema exibe a

mensagem:

Awisol ‘ [

A configuracdo de justificativa padrdo para marcagdes inseridas pelo

l % sistema ndo foi realizada!
Realize essa configuragdo na tela Arquives / Configuragdes e retorne

para realizar a apuragdo.

PAG. 12

Suporte Acesso/ Assisténcia Técnica: (011) 3026-3000 Rev. 11
Site: www.madis.com.br

E-mail: suporte@madis.com.br



~ SOLUCOES

MADIS MADIS RODBEL

O termpo Jenbel- Solugdes de Ponto e Acesso Ltda.
Cadastro de Feriados

O usudério que utilizar o modulo de Apuracao deve cadastrar os feriados existentes no ano, que serao
utilizados no calculo do cartdo de ponto.

Clique no menu Arquivos — Feriados.

Surge a tela abaixo:

Inclusdo de Fenado E

Informagoes

Codign Dia Més Descrigdo

IF Iﬁ 4 Iﬁ l&no Movo

| E xcluir Movo Gravar Sair

Cdédigo: Digite o niumero de cadastro do feriado. Por exemplo, se vocé lembrar o cédigo que vocé
cadastrou um feriado, basta digitar o numero deste campo e aparecera o feriado cadastrado.

Dia: No segundo campo deve ser digitado o dia do més que é feriado, pressione <TAB>, ou clique no
préoximo campo.

Més: Digite o més que havera o feriado, depois pressionar <TAB>, ou clique no proximo campo.

Descricao: Digite a descricdo do feriado com até 30 caracteres, Por exemplo, 07/09 (sete de setembro),
no campo de descri¢cao poderia ser colocado "Dia da Independéncia”.

Para inserir outro feriado na tabela, basta clicar no botdo Novo, e digitar o proximo feriado.

OBS: 1- é possivel cadastrar até 30 feriados.
2: A cada ano esta tabela deve ser revisada em funcdo das alteracdes das datas dos feriados.
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Cadastro de Horario de Trabalho

Para realizar o Tratamento Eletronico de Ponto, o usuario deve cadastrar o(s) Horario(s) de trabalho dos
funcionarios.
Clique no menu Arquivos - Horario de Trabalho. Surge a tela abaixo:

Inclusdo de Hordrio de Trabalho @

Informagoes

Cadigo Descrngao
[ [08:00 a5 12:00- 13:00 s 18:00

Faixa Horaria

Entrada 0800 Saida 1500

v Intervalo [T Maturhio

Intervalo

Saida 12:00 Retormno 13:00

[~ Marca Intervalo

Tolerancias de Atraso

Entiada |5  Refeicio |5 Saida [5

Tolerancias de Horas Extras

Entrada ’5_ Refeigdo ’5_ Saida ’5_

| E xcluir | Hovo | EEravarE | Sair |

Cédigo: Digite o numero de cadastro do horéario de trabalho. Entre 01 a 99.
Descricéo: Digite a descricdo do horario de trabalho. Exemplo: 08:00 as 12:00 das 13:00 as 18:00.
Faixa Horaria: Digite os horarios de trabalho do funcionario, conforme descrito abaixo:
Entrada: Digite o horario em que o funcionario devera iniciar a sua jornada de trabalho. Ex: 08:00
Saida: Digite o horario em que o funcionario devera encerrar a sua jornada de trabalho. Ex: 17:48
Noturno: Esta opcdo quando ativada, informa que o horéario de trabalho comeca em um dia e
termina em outro.
Intervalo: Nesta parte do cadastro é digitado o horéario de intervalo (refeicdo) do funcionario,
conforme descrito abaixo:
Saida: Digite o horario em que o funcionério deverd iniciar o seu intervalo de refeicdo. Ex: 12:00.
Retorno: Digite o horario em que o funcionério devera retornar do seu intervalo de refeicdo. Ex:
13:00.
Marca Intervalo (Marcacgdo obrigatdria): Neste campo deve ser marcado se o funcionario tem que
bater o cartdo obrigatoriamente para refei¢cdo ou néo.

Tolerancias de Atraso (minutos): Nesta parte do cadastro digite as tolerancias que devem ser
consideradas para calculo de atraso do funcionério.

Entrada: Digite o tempo maximo para chegar atrasado a entrada.

Refei¢do: Digite o tempo maximo para refeicao que o funcionario pode chegar atrasado.

Saida: Digite o tempo méaximo para saida antecipada.

Toleréncias de Hora Extra (minutos): Nesta parte do cadastro digite as tolerdncias que devem ser
consideradas para célculo de Hora Extra do funcionario

Entrada: Digite o tempo maximo para chegar antecipado na entrada.

Refeicdo: Digite o tempo maximo para refeicdo que o funcionario pode chegar antecipado.

Saida: Digite o tempo maximo para sair apés o expediente.

Clique no botdo GRAVAR.
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Cadastro de Jornadas de Trabalho

Antes de associar ao Funcionario o horario de trabalho, deve-se cadastrar uma jornada de trabalho, onde
0 usudrio informa os dias da semana que o funcionario deve trabalhar.
Clique no menu Arquivos — Jornadas. Clique no botdo Novo. Surgira a tela abaixo:

Inclusdo de Jomad.

Informacdes

Cadigo [p1 Descrigio (0500 as 12:00 - 1300 as 15:00

Tabela de Periodo

' :Ds 12:01 00 25 << Domingo |00 - Sem E wpediente
<< Segunda | |07 -08:00 a5 12:00- 12:00 as
<< Terga |01 - 08:00 a5 12:00- 13:00 az
<< Quarta |01 - 08:00 a5 12:00- 1300 as
<< Quinta [0 - 08:00 &5 12:00- 1300 as
<< Sexta |01 - 08:00 &5 12:00- 1300 as
<< Sabado |00 - Sem Expediente

[ MaoMarca Falta

DSR
Horario Semanal Dia da 5emana
00.0o 1 - Diomingo
Excluir ‘ Movo | Gravar | Sair ‘

Cédigo: Digite o numero de cadastro da jornada entre 01 e 99.

Descricao: Digite a descricdo da jornada, o que esta Jornada representa, por exemplo, o departamento ou
funcionario. Ex: "Dep. de Vendas”.

Tabela de Periodo: Neste campo esta uma lista dos Horéarios de trabalho, que foi cadastrada na opcao
Faixa Horaria, e serdo associados a um dia da semana conforme a sua escolha, estes sdo identificados
pela sua Descrigéao.

Barra de Dias da Semana: Bem no meio da tabela ha essa barra com varios botdes, cada um deles
representa um dia da Semana. Clicando nestes bot6es vocé o associa um Horario de Trabalho ao dia da
semana. Para fazer, basta clicar no campo Tabela de Periodo e escolher a Faixa Horéaria que deseja em
seguida clique no dia da semana que queira associar.

Tratamento DSR: Marque esta opg¢éo para ativar, o campo horario Semanal.
Horario Semanal: Informe a quantidade de horas a serem trabalhadas pelo funcionario; Ex: 44:00
horas semanais;

N&o Marca Falta: Se esta opcado estiver marcada, o cartdo ndo exibird a palavra FALTA, no espelho de
ponto.

Dia da Semana: Selecione o dia que sera considerado D.S.R. (Descanso Semanal Remunerado)

Clique no botédo OK.

OBS: 1- Os campos que ndo foram associados a nenhuma Faixa Horaria serdo preenchidos com a
descricdo "Sem Expediente”.

2- E necessério que exista pelo menos um Horério de Trabalho cadastrado para ser associada a
uma jornada.
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Cadastro de Cartdes

Obrigatoriamente todos os funcionéarios devem ser cadastrados com o numero do PIS, e enviados para o
relégio REP, para que os funcionarios possam registrar seu ponto. Apos 0 cadastro sera necessario
transmitir a lista de Funcionarios para o REP.

Clique no menu Arquivos — Cart8es. Surge a tela abaixo:

Alteragdo de Cartdes @

Funcionario T Fériaz T Fieldgios ]

Informagdes

|00000000000000000001 - Funcionério Teste = |

Matricula MNome Senha
| N0000000000000000001 | Funcionério Teste

re—

Fungao Dt. Admissao  PIS

[Teste | /o #2000 [11111111116

[ Supervizar
Tipo de horano Horario Almogo Movel?
" SemHordio ™ Hordrio Diumo ¢ Hordrio Noturmo £ Sim = M3o

Horario para mudanga de data em dia:
Livre: Trabalho Diurno: Moturno:
|UUZUU |Dia Ahual para Dia Posterior ﬂ |UUZUU |Dia Atual para Dia Posterior j |UUZUU

W Possui Digital Sagem [+ Possui Digital Suprema ¥ Possui Digital MD REFP 1704

Horario
Jornada

Faixa Hordria

Daoningo Sem Expedients
Segunda | 0800-1730
Terga 0800-1730
Cuarta 0800-1730
Quinta 0300-1730
Sexta 0300-1730
Sabado Sem Expediente

E xcluir Novo Gravar Sair

GUIA Funcionario

Cartéo: Digite o nimero do Cartdo do funcionario, com até 15 digitos; formado apenas por nimeros.
Nome: Digite 0 nome do funcionario; maximo de 50 caracteres.

Senha: Digite a senha do funcionario; para registrar o ponto.

Funcéo: Digite o cargo do funcionério; méximo de 30 caracteres.

Dt. Admisséo: Digite a data de admissé&o do funcionario.

PIS: Digite o numero do PIS do funcionario. (0 nimero do PIS é obrigatério, pois é necessério para o
registro eletrdnico e necessario para gerar os arquivos fiscais).

Credencial: Digite o nimero do cartdo do funcionario, com até 20 digitos. Este campo somente sera
disponibilizado ao selecionar a opcao Utiliza matricula diferente da credencial no menu Arquivo —
Configura¢des na aba Config. Gerais.

Possui Digital: Indica se o funciondrio possui digital ou ndo. Se estiver selecionado indica que o

funcionério possui digital associada a ele. Se for removida a sele¢do ser4d mostrada uma mensagem se
deseja efetuar a excluséo da digital.
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Supervisor
Ativada: Indica para o relégio de ponto que este usuario pode alterar as configuracdes do
equipamento e realizar Acerto de Data/Hora. E necessario que seja configurada uma senha para o
Supervisor, esta senha nédo tem relacdo com a senha para registro de ponto, apenas sera utilizada
para realizar as func¢des no relégio.

v Supervizor [ Permizsdes Senha Supervisor
Iv DataeHaora Iv Pen Drive
v Prog Téchicas [v Troca de Bobina

EERETT

Desativada: indica para o relégio de ponto que este usuario ndo pode alterar as configuracdes do
equipamento e realizar Acerto de Data/Hora.

Tipo de Horario: selecione o tipo de horério de trabalho do funcionario.

Sem Hordario: Ativada esta opcao o sistema ndo ira calcular o total de horas, atrasos e horas extras,
devido ao fato do funcionario ndo ter um horério de trabalho.

Horério Diurno: Ative esta opgéo para funcionarios que trabalhem em horério diurno, ou seja, que iniciam
e terminam sua jornada de trabalho no mesmo dia.

Horéario Noturno: Ative esta op¢do para funcionarios que trabalhem em horério noturno, ou seja, que
iniciam sua jornada em dia e terminam sua jornada de trabalho no préximo dia.

Horério de Almogo Movel: Informe Sim para caso de horario de refei¢céo flexivel e N&o para horéario de
refeicao fixo.

Horario de Mudanca de Data em Dia Livre

Dia Anterior para dia Atual: Este parametro deve ser usado quando o funcionario tem um horario
Diurno, com caracteristica de noturno. Exemplo: das 00:00 as 08:00 hs.

Assim a entrada hora extra em um dia livre sempre ocorrera no dia anterior a data atual. Neste
caso deve-se preencher o parAmetro com um horério anterior as 00:00 hs (ex: 18:00), para que
software classifique o horéario de entrada no dia anterior como entrada de extra no dia atual.
Marcacgdes: 04/04/2009 23:00, sera a entrada de extra do dia 05/04/2009.

Dia Atual para dia Posterior: Este pardmetro deve ser usado quando o funcionario tem um
horario Diurno, sem caracteristica de noturno. Exemplo: das 14:00 as 22:00 hs

Assim a saida da hora extra em um dia livre podera ocorrer no dia posterior a data atual. Neste
caso deve-se preencher o parametro com um horario as 08:00 hs, para que software classifique o
horario de saida no dia posterior como saida da extra no dia atual.

Marcacgdes: 05/04/2009 04:00 saida de extra do dia 04/04/2009.

Jornadas: No campo jornada dever ser selecionado a jornada que o funcionario trabalha, este campo é
apenas informativo serve apenas para lembrar qual a Faixa Horéaria de trabalho do funcionério. Ele sera
impresso no relatério de frequéncia do funcionario.
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GUIA Férias

Clique na Guia — Férias.
Surge a tela abaixo:

Funcionrio I Férias T Fieldgioz ]

Inicio Fim

Im I L Irc:luir I

| Editar I| E xcluir I

| E xcluir I Hovo | Gravar I Sair I

Inicio: Digite a data inicio das férias.
Fim: Digite a data final das férias.
Clique no botéo Incluir.

Clique no botédo Gravar.
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GUIA Relogio

Clique na Guia — Reldgios.
Surge a tela abaixo:

Incluzdo de Cartdes @
Euncionario T Férias T Reldgios ]
Todoz oz Reldgios Reldgios Associados
MD REP
D REF 1704
y WD 0705
<
>
<%
E xeluir Hovo Gravar S5 air
I

Todos os Reldgios
Exibem todos os reldgios cadastrados no software, disponiveis para associar ao funcionario.

Reldgios Associados
Exibe todos os reldgios que o funcionario esta associado e podera registra o seu ponto.

Cligue no botdo Gravar.

OBS: Apdés cadastrar todos os cartdes, cligue no menu Comunicagdo, para transmitir os funcionarios
que podem registrar o ponto.

Quando for realizada a alteragdo em poucos funcionarios utilize a opgdo de Transmissdo Parcial de
Cartdes.
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Cadastro de Reldgio

MADIS RODBEL

Soluces de Ponto e Acesso Ltda.

Para pode enviar as configuragbes de Empregador e Empregados, o usudrio deve cadastrar os

equipamentos da empresa.
Clique no menu Arquivo — Reldgio.
Surge a tela abaixo:

5]l Tabela de Relégios

Matricula | Descigso | IP
1 MO REF 192.100.093.177
2 MD REF 1704 192.100.099.176
3 MD 0705 192.100.099.175

E-mail: suporte@madis.com.br

Ordem
Localizar & Matricula Novo
| Alterar
" Descrigdo
E xcluir l
Clique no botdo Novo.
Surge a tela abaixo:
MD REP MD REP 1704
Alteragdo de Relagios @ Alteragdo de Relogios @
Informagdes: Informacdes:
1-MD REP -
Cadigo Modelo Cadigo Modelo
0ol |MD REP | 002 |MD REP 1704 |
Endereco IP Himero de Série Enderego IP Miamero de Séne
|1S2.1EID.EISE|.1?? |EIDEIEIEIEIDEIDEIDEIDEIDEI‘I [~ PenDrive |192.1DD.055.‘|?E |DDDDDDDDDDDDDDDD2 [~ PenDrive
Descrigdo Descrigao
|MD REP |MD REP 1704
‘ E xcluir | Novo Gravar Sair | E xcluir | Novo Gravar Sair
MD 0705
Alteragdo de Relégios @
Informacioes:
|3- MD 0705 |
Cadigo Modelo Senzor
003 |MD 0705 ~| |5agem |
Enderego IP Nimero de Sérne
|192.1DD.DSS.1?‘3 |00000000000000002 [ Pen Drive
Descrigdo
|MD 0705
| Excluir | Movo Sair
Suporte Acesso/ Assisténcia Técnica: (011) 3026-3000 Rev. 11 PAG. 20
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Cdédigo: Digite o codigo do reldgio.

Modelo: Selecione o modelo do relégio: MD REP, MD REP 1704 ou MD 0705

Endereco IP: Digite o endereco IP do relégio.

Pen Drive: marque a opcdo Pendrive, para quando o relégio for utilizado sem comunicacéo TCP/IP.
Numero de Série: Neste campo vocé deve informar o nimero de série do reldgio.

Descricdo: Digite a descricao do equipamento. (maximo de 60 caracteres)

Sensor: Selecione o Tipo de Sensor do Reldgio. Este campo sera habilitado apenas para o modelo de
relégio MD 0705.

Sensor
Sagem vl

Sagem

Suprema

Clique no botédo Gravar.
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MADIS RODBEL

Solugdes de Ponto e Acesso Ltda.

Cadastro de Configuracao

No cadastro de Configuragdo € possivel definir a configuracdo dos Relégios

Selecione a opgéo conforme o modelo do equipamento.

~ MD COM-LITE - Versac: 8.00.0004 _

Arquivos | Comunicagdo  Relatéric  Utilitaric  Aj

Configuracdao MDREP

Configuragées

Cartdes

Hararios de Trabalho
Jernadas

Feriados

Reldgios
Configuragées MD REP
Configuragdes MD 0705

Hordrio de Verdo MD REP 1704

Justificativas

Senhas

Sair

Ctrl+R

MD REP e MDO0705.

Nesta opcao € possivel definir a configuracéo de leitura dos cartbes, o horario de verdo, o funcionamento
do teclado e o tipo de corte da impressora.
Esta configuragdo sera realizada apenas para relégios modelo MD REP.
Cligue no menu Arquivo — Configuracdo MDREP.

Surge a tela abaixo:

* N30 pede autenticacio

" Apenas senha

Autenticagio

Sempre [nao permite a
(" marcacio de quem nao tem
digital]

& Parcial [permite a marcagdo
de guemn ndo tem digital)

Tipo de Perzonalizacio
f* M3o tem perzonalizacdo
(" Personalizacdo 1

" Perzsonalizag3o 2

Cadigo da Personalizagio

—

M de Digitos

¢ Credencial

RIS

Autenticacio:

" M3o pede autenticag3o

" Apenas senha

" Apenas biometra

fw Biometiia ou senha [se ndo
tern biometna)

" Ambos

Biometria
M ivel de Seguranga da Biometria
E J
(|
Dizplay

[uantidade de digitos da credencial

=
15 | =

Configuragdo @
@eral T Tipos de Leitura T Config. Hr. Werdo / Impress.
|dentificagdo Tecladao Cartio
lv Habilita 1 para M [¥ Leitura via teclado habilitada [# Leitura de cartSo habilitada
Autenticagio: Codigo ubilizado: Codigo ublizado:

¢ Credencial
" PIS
Autenticagio:

" MN3o pede autenticac3o
" Apenas senha

" Apenas biometra

&+ Biometiia ou senha (se ndo
tern biometna)

" Ambos

Dbter configuragoes do relogio | |
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Configuracdao MD0705

Nesta opcao é possivel definir a configuracdo de leitura dos cartdes, o horario de verdo, o funcionamento

MADIS RODBEL

Soluces de Ponto e Acesso Ltda.

do teclado, Nivelde Seguranca Suprema e tipo de corte da impressora.
Cligue no menu Arquivo — Configuragcdo MD 0705

Surge a tela abaixo:

Configuragtes

Geral

|dentificacdo

Autenticagio

Sempre [Wao permite 3
(" marcacio de quem nao tem
digital]

T Tipoz de Leitura T

Config. Hr. Werdo / Impress.

Teclado
v Leitura via teclado habilitada

" N&o pede autenticacio
" Apenas senha

" Apenas biometria

& Biometria ou zenha [ze ndo

Cartdo
v Leitura de cartio hahbilitada

Autenticagio: Codigo utilizado: Codigo utilizado:

& N30 pede autenticacdo + Credencial + Credencial
" PIS - PIS

(" Apenas senha Autenticacio: Autenticagio:

" N&o pede autenticacio
" Apenas senha

" Apenas biometria

& Biometria ou zenha e ndo

- Ferele] (emile @ mereasss tern biometria) tern biometria)
de quem ndo tem digital) " Ambos " Ambos
Tipo de Perzonalizacio Biarnetria
f* M3o tem perzonalizacdo izl deiguranga SUpIETE
£ Personalizagdo 1 °
BreOnalzagan Mivel de Sequranca 5agem

=and e |
" Perzonalizacin 2 E =
Cadigo da Personalizago
M de Digitos

| Dbter configuracoes do relogio | | Confirmar | | Fechar

Definicdo dos campos disponiveis nas opcdes de Configuracao

Guia Geral
Identificacdo

Habilita 1 para N: Ativada configura o equipamento para aceitar o registro via Digital sem o uso de cracha

ou teclado.

Identificacdo: Escolha o tipo de identificacéo

N&o pede autenticagao: Ativada define que ndo ir4 solicitar senha.

Apenas Senha: Ativada define que o equipamento sé ird solicitar senha para aceitar o

registro de ponto.

Autenticacdo: Escolha se é necessario o uso de senha.

Sempre: Sé permite o registro de ponto com a utilizacéo da digital.
Parcial: Permite o registro de ponto com ou sem o uso de digital.

Tipo de Personalizacdo: Marque esta op¢do se os cartdes tém Personalizagcdo. (somente para tipo de
leitura 2 de 5 intercalado).

N&o Tem personalizagéo

Pesonalizagcdo 1 — marque esta opcado se o0s cartdes forem com personalizagdo
Personalizacéo 1.

Personalizacdo 2 - marque esta opcdo se os cartbes forem com personalizagédo
Personalizacéo 2.

Cdédigo da Personalizagdo: com 4 digitos de 0001 a 9999.

N° de digitos do cartdo: informe a quantidade de digitos do cartéo.
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Teclado: Escolha se os empregados poder&o utilizar o teclado do equipamento.
Leitura via teclado habilitada
— ativada, configura o equipamento com teclado habilitado para digitacdo do empregado.
— desativada, configura o equipamento com teclado bloqueado para digitacdo do empregado.

Autenticacdo — Teclado
N&o pede autenticacdo — néo ira solicitar senha ou digital para o registro de ponto via teclado.
Apenas Senha — ird solicitar senha para o registro de ponto via teclado.
Apenas Biometria — ira solicitar digital para o registro de ponto via teclado.
Biometria ou Senha - ira solicitar digital para o registro de ponto via teclado, caso o empregado
nao tenha digital cadastrada ira solicitar a senha do empregado.
Ambos - ira solicitar digital e senha para o registro de ponto via teclado.

Autenticacdo Biometria
Nivel de Seguranca Suprema (opcéao disponivel apenas para o MD 0705)- selecione o nivel de
segurancga para o leitor Suprema, possivel configuracéo entre 0 e 12, porém por default o valor € 6.

Cartdo — escolha se os empregados utilizam cartdo para registro de ponto no equipamento.
Leitura de cartdo habilitada
— ativada, configura o equipamento com teclado habilitado para digitacdo do empregado.
— desativada, configura o equipamento com teclado bloqueado para digitacdo do empregado.

Autenticacdo — Cartdo
N&o pede autenticagdo — ndo ird solicitar senha ou digital para o registro de ponto via cartao.
Apenas Senha - ird solicitar senha para o registro de ponto via cartéo.
Apenas Biometria — ira solicitar digital para o registro de ponto via cartao.
Biometria ou Senha — ira solicitar digital para o registro de ponto via cartdo, caso o empregado
nao tenha digital cadastrada ira solicitar a senha do empregado.
Ambos — ira solicitar digital e senha para o registro de ponto via cartéo.

Especificos - MDREP

Biometria — Nivel de Seguranca da Biometria : Neste campo indique o nivel de Seguranga para leitura
da Biometria (digital) no reldgio. Este nivel pode ser configurado entre 0 e 9.

Display — Quantidade de digitos da Credencial: Neste campo indique a quantidade de digital caso
utilize Matricula diferente da Credencial. O campo pode ser configurado com até 20 digitos.

Especificos = MD 0705

Biometria:
Nivel de Seguranca Suprema : Neste campo indique o nivel de Seguranca do Sensor
Suprema. Este nivel pode ser configurado entre 0 e 12.
Nivel de Seguranca Sagem : Neste campo indique o nivel de Seguranca do Sensor
Sagem. Este nivel pode ser configurado entre 0 e 9.
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Clique na guia Tipo de Leitura. Surge a tela abaixo:

Configuragéo @
Geral T T Config. Hr. Werdo / Impress.
Leitura Suportada Formato do Cartdo
¥ 2 de 5 Intercalado |UUUUUUDDDDDDUUUIHIE J I™ ‘Wiegand 37 Bits |DDDDDDDDDDDDDDDD|H| J
[ Utiliza Criptografia ]
-
Wetar 1 \’Elflcador 1T~ Criptografia de & Digitas I Habilita paridade nas leituras Wiegand
" Cii i iai I Smart Card
Vetor 2 Verficador 2 Criptografia de 10 Digitos (ﬁma' Al | J
¥ Criptografia de 12 Digitos pe
¥ 2 de 5 Dirsto [doo000o0oan000aaN (3] mEatiE | N
¥ 3ded [0000000000000001I = . N
¥ Magnético [00000000000000000 2 Configuracédo MD REP
™ Fomato Especial
W 4B [0000000000000000N! @
[ Farmato Especial
v ‘wiegand 25 Bits |DDDDDDDDDDDDDDDD|H| J
[ “iegand 32 Bitz E special
[ “iegand 34 Bits | J
¥ ‘wiegand 35 Bits |DDDDDDDDDDDDDDDD|H| J
‘ Dbter configuragoes do reldgio | | Confirmar | | Fechar
Configuragdes @
Geral T T Config. Hr. Yerdo / Impress.
Leitura Suportada Formato do Cartdo
v 2de5Intercalada |DDDDDDDDDDDDDDDIIIIC J I ‘wiegand 37 Bits |DDDDDDDDDDDDDDDD|H| J
[~ Utiliza Criptografia c
i
Wetor 1 \Fificadol 1 " Criptografia de 8 Digitos [ Habilita paridade nas leituras “Wiegand
" Cii i fgi I Smart Card
Vetor 2 Veificador 2 Criptografia de 10 Digitos lﬁma' -ar | J
|— % Criptografia de 12 Digitos pes
W 245 Dirsto [0000000000000000N @] B | [
Confi 50 MD 0705 M 3ded [0000000000000000kI &l
onfiguracao M Magnética [00000000000000001 @
[~ Formato E special
W A8 [D000000000000000 =
[~ Formato Especial
[¥ ‘wiegand 25 Bits |DDDDDDDDDDDDDDDDHH J
[” wiegand 32 Bits Especial
[ “Wiegand 34 Bits | J
|v ‘wiegand 35 Bits |DDDDDDDDDDDDDDDDHH J
| Obter configuragies do reldgio ‘ ‘ Confirmar | | Fechar

Tipo de Leitura: Selecione o tipo de leitura do cartdo de acordo com o modelo do seu MDREP.
2 de 5 Intercalado: Padréo universal utilizado para cédigo de barras.
Utiliza Criptografia: Marque esta opcdo se os cartdes tém criptografia. (somente para tipo de
leitura 2 de 5 intercalado).
Vetor 1: Informe o nimero do vetor 1 para calculo da criptografia.
Verificador 1: Informe o ndmero do verificador 1 para calculo da criptografia.
Vetor 2: Informe o niUmero do vetor 2 para calculo da criptografia.
Verificador 2: Informe o nimero do verificador 2 para calculo da criptografia.
Selecione a quantidade de digitos dos cartdes criptografos, conforme:
Criptografia 08 digitos
Criptografia 10 digitos
Criptografia 12 digitos

2 de 5 Direto: Padréo utilizado para codigo de barras.
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3 de 9: Padrao utilizado para cédigo de barras.
Magnético: Padrdo utilizado para crachas Magnético.
ABA: Padréo AbaTrack utilizado para crachas de proximidade.

Wiegand26 bits: Padrdo Wiegand 26 bits utilizado para crachas de proximidade.

Wiegand32 bits Especial: Padrdo Wiegand 32 bits especial utilizado para crachas de proximidade.
Wiegand 34 bits: Padrdo Wiegand 34 bits utilizado para crachas de proximidade.

Wiegand 35 bits: Padrao Wiegand 35 bits utilizado para crachas de proximidade.

Wiegand 37 bits: Padrdo Wiegand 37 bits utilizado para crachas de proximidade. Sendo possivel
selecionar também Padrdao H10302 ou H10304.

Habilita Paridade nas Leituras Wiegand: Selecionando este item sera habilitado a Paridade nas Leituras
Wiegand.

Smart Card: Utilizado para crachas de proximidade (s6 faz leitura de dados).
Le ID: Ira realizar a leitura do ID do cartdo de proximidade (ABA, Wiegand, Smart Card).
Le Matricula: Ira realiza a leitura da matricula do cartéo.

EAN 13 - Padréo de Tipo de Leitura EAN 13.

Clique no botdo Confirmar.

Para configurar o formato do cartdo clique no botdo. Surge a tela abaixo.

Formato do Cartdo @
Informag&n com |— digitos Informaco opcional com |— digitos
lgnorar com |— digitos Mumero da via com |— digitos
Chezagem com |— digitos Campo fixa |—

Formato do Cart3o

OOO0O0000000OO000OIIII ﬂ

| Confirmar || Cancelar |

Informacgéo com 0O digitos — define a quantidade de digitos obrigat6rios no cartéo.
Exemplo: 05 digitos obrigatérios, entdo o cartdo obrigatoriamente tem que ter 5 digitos para ser
interpretado com sucesso.

Informacé&o opcional com O digitos — define a quantidade de digitos n&o obrigatérios no cartéo.
Exemplo: 15 digitos ndo obrigatdrios, entdo o cartdo obrigatoriamente tem que ter 5 digitos ou mais para
ser interpretado com sucesso.

Ignorar com O digitos — define a quantidade de digitos que serdo ignorados na leitura
Exemplo: 01 digito a ignorar, entdo o cartdo lido com 5 digitos serd ignorado 1 digito na leitura do cartéo.

Numero da via com O digitos — define a quantidade de digitos da via do cartdo.
Exemplo: 01 digito para via, entdo o cartéo lido ira ler 1digito na leitura do cartéo para via.

Checagem com O digitos — define a quantidade de digitos da checagem (digito verificador) do cartéo.
Exemplo: 01 digito para checagem, entéo o cartdo lido ira ler 1digito para checagem do cartao.

Na configuracéo exibida na imagem serdo lidos cartdes de 04 a 19 digitos com 1 digito de checagem.

OBS: E obrigatorio preencher com 20 posi¢des o formato do cartéo.
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Clique na guia Config. Hr. Ver&o / Impressora. Surge a tela abaixo:

Configuragdo @
B I liposidelleiina | Config, Hr, Verdo / impress
Impressora Horério de Yerdo
Avango Inicio Firmn
* Pequeno |19£1D£2D1D 20/02/2011
" Meédio
o bonae fi 50 MD REP
Tipo de Corts Configuracéo
&+ Parcial
" Total I
Obter configuractes do reldgio | | Confirmar | | Fechar
e 202002222222« &
Geral T Tipos de Leitura
Impressora Harario de Werdo
Awanco Energia Inicio Fim
" Pequena " Normal [mAos2ot |1s/0z/2mz
* Médio (v 10% Elevada
i _ ™ Longo ™ 10% Reduzida
Configuragédo MD 0705 Tipo do Cota —_—
¢ Parcial Tamanho Bobina [metrog)
o Total 20
| Obter configuragtes do relégio | | Confirmar | | Fechar

Horario de Veréao: Informe as datas do horario de verao.
Inicio: Digite a data inicial do horéario de verao.
Fim: Digite a data final do horario de ver&o.

Impressora

Avanco — Determina o espagcamento entre os tickets.
Pequeno — utiliza um espacamento pequeno entre as letras impressas no ticket.
Médio — utiliza um espagamento médio entre as letras impressas no ticket.
Parcial — utiliza um espacamento grande entre as letras impressas no ticket.

Tipo de Corte ((opcgéo disponivel apenas para o MDREP)
Parcial - realiza o corte parcial do comprovante de registro de ponto.
Total - realiza o corte total do comprovante de registro de ponto.

Energia (opc¢éo disponivel apenas para o MD0705)
Normal — realiza a impresséo com tonalidade normal.
10% Elevada - realiza a impressdo com tonalidade 10% a mais que o normal.
10% Reduzida - realiza a impresséo com tonalidade 10% a menos que o hormal.

Tamanho Bobina (opgéo disponivel apenas para o MD0705) — Informe o tamanho da bobina em
(Metros).

Clique no botdo Confirmar.

Suporte Acesso/ Assisténcia Técnica: (011) 3026-3000 Rev. 11 PAG. 27
E-mail: suporte@madis.com.br Site: www.madis.com.br



MADIS MADIS RODBEL

@ tempo M?ODBE Soluces de Ponto e Acesso Ltda.

conbio

Cadastro — Horério de Verdo MD REP 1704

Neste tela serdo configuradas as datas de Inicio e Fim do Horario de Verdo, esta opgdo sera
utilizada apenas para reldgios modelo MD REP 1704.

- MD COM-LITE - Versdo: 7.00.0002 D

[Arquivos] Comunicagdc  Relatdric  Utilitaric A

Configuragdes

Cartdes

Horarios de Trabalhe
Jornadas

Feriados

Relégios

Configuragdo REP

Horario de Verdo MD REP 1704
Justificativas

Senhas

Sair Ctrl+R

Horario de Verdo: Informe as datas do horario de verao.
Inicio: Digite a data inicial do horario de veréo.

Fim: Digite a data final do horario de verao.

ﬁ Haorario de Verdo ﬁ

Programacdo do Hordnio de Yerdo

" Desativadao {+ Ativado

Inicio [15/10
Fim [20/04

Grawvar | Sair

Esta configuracdo sera transmitida para o equipamento posteriormente, utilizando-se o Menu de
Comunicagéao.
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Menu Comunicacgao

O usuario deve sempre realizar a comunicagdo com 0 equipamento, para realizar coleta de registros,
envio da lista de funcionarios, importacédo das digitais. A comunicagdo com o equipamento podera ser via
rede TCP/IP ou Pen Drive.

Comunicacao - Conectar
Para realiza a comunicagdo com o MDREP e/ou MD REP1704, deve-se:

Clique no menu Comunicacéo selecione o Modelo do Equipamento e cligue em Conectar.

- MD COM-LITE - Versso: 8.00.0004 |
Arguivos [Cumunicagﬁuﬂ Relatéric  Utilita

% MD REP 1704 3
MD REP / MD 0705 3
Cartdes ey | ey
Surge a tela abaixo:
MD REP MD REP 1704
Conex3o Login

| |

Selecione um reldgio... Selecione um reldgio...

1-MD REP -] 2 -MD REP 1704 |

Conectar | |

MD 0705

F
agin

Selecione um reldgio...
3 - MD 0705 |

Selecione o reldgio desejado.
Cligue no botdo Conectar. Surge a tela abaixo:

MD COM-LITE e

| Conectado com sucesso!
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Caso nao consiga estabelecer comunicagédo com reldgio, o sistema exibe a tela abaixo:

R

e

k. Mo foi possivel efetuar a conexdo com o relagio!
W' Erro: Mao foi possivel a conexdo com o relagio.
Deseja tentar novamente?

Comunicacao — Data e Hora

Através da comunicacéo é possivel enviar o comando de data/hora, para o equipamento.

Modelo MD REP/MD 0705

Cligue no menu Comunicagao — MD REP/MD 0705 — IP - Inicializagdo Geral - Data e Hora.

Modelo MD REP 1704

Clique no menu Comunica¢cdo — MD REP 1704 — IP — Data e Hora.

Surgira a tela abaixo:

Foree L . ==

— Programagte:
¥ Data/Hora

Programacio enviada com sucesso para o reldgioc Beldgio: REP

Importante: Para realizar a transmissao dos dados para o relogio, € necessario que o relégio esteja
cadastrado e que o software esteja estabelecido conexao.
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Comunicacao — Transmisséo de Lista

Para que o REP funcione é obrigatério o envio da Lista de Cartdes (empregados), que irdo
registrar ponto em determinado equipamento. Quando forem cadastrados novos empregados, para nao
haver a necessidade do envio completo da lista de cartes, o usudrio deve utilizar o comando de
Transmisséo de Cartdes e selecionar quais cartdes deseja enviar.

Modelo MD REP/MD 0705

Cligue no menu Comunicagdo —MD REP/MD 0705 - IP- Inicializacdo Geral - Transmisséo de
Lista .

Nesta tela o usuario podera selecionar quais os itens que serdo enviados, por exemplo, caso o
usuario necessite enviar somente os cartbes devido a alguma alteracdo, pode selecionar apenas este
item. Sendo que cada item incluido ou alterado no reldgio, é identificado na meméria do equipamento com
um NSR diferente.

oo o e A E]

Matricula | P15 | Maome | -
00000000000000000001 11111111118 Funcionério 1 (M
00000000000000000002 11111111208 Funcionério 2
00000000000000000002 - 11111112104 Funcionario 3
00000000000000000004 - 11111121103 Funcionario 4
00000000000000000005 - 11111121111 Funcionério 5
00000000000000000006 11111121120 Funcionério 6
00000000000000000007 11111121138 Funcionério 7
00000000000000000008 11111121146 Funcionério 8
00000000000000000003 - 11111121154 Funcionario 3
00000000000000000010 - 11111121162 Funcionério 10
00000000a00000000017 - 11111121170 Funcionario 11 w7

Transmite a lista de:

|w Pessoas |w Cartties [ Digitais

| Confirmar H Cancelar

Selecione os funcionarios e, a opcao (Pessoas, Cartdes ou Digitais) que sera enviada para o equipamento
e cligue no botdo Confirmar.

Surge a tela abaixo
S . ==

Frogramagiies

Incluindo Cartdo - 101101
. Relogio: REP

Esta tela permite ao usuario o acompanhamento da transmissao da lista.
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Modelo MD REP 1704

Cligue no menu Comunicagdo — MD REP 1704 — IP — Transmissé&o de Cartdes.

Surge a tela abaixo:

Matricula | FIS | Marme | -
00000000000000000001 11111111116 Funcionério 1
00000000000000000002 117111111208 Funcionario 2 ‘
00000000000000000003 11111112104 Funcionério 3
00000000000000000004 11111121103 Funcionério 4
00000000000000000005 - 11111121111 Funcionario &
00000000000000000008 11111121120 Funcionario B
00000000000000000007 11111121138 Funcionario 7
00000000000000000002 11111121146 Funcionario 8
00000000000000000009 11111121154 Funcionério 9
00000000000000000010° 11111121162 Funcionario 10
00000000000000000011 - 11111121170 Funcionario 11 %

| ‘Nenhum |

Confirmar I| Cancelar I

Selecione os funcionarios que deseja enviar para o equipamento.
Cligue no botao Confirmar.

Surge a tela abaixo, permitindo ao usuario o acompanhamento da transmissao da lista.

g ==

Frogramacdes
¥ Carties

Enviando Cartioes - 40/50
. Reldgio: REP
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Comunicacao — Excluséo de Lista

Na Exclusdo de Lista vocé pode excluir todas ou selecionar quais as Matriculas deseja excluir do
relégio. Neste caso as pessoas selecionadas ndo irdo conseguir mais registrar o Ponto. Este procedimento
deve ser feito quando funcionario for demitido.

Modelo MD REP/MD 0705

Clique no menu Comunicacdo — MD REP/MD 0705 — IP — Inicializacdo Geral - Excluséo de
Lista.

Nesta tela o usuario podera selecionar quais os itens que serdo excluidos, por exemplo, caso o
usuario necessite Excluir somente os cartdes devido a alguma alteracdo, pode selecionar apenas este
item. Sendo que cada item excluido no relégio, € identificado na memaria do equipamento com um NSR

diferente.
seegso de unconsrio: N =

M atricula FIS | Morme | -
00000000000000000001 11111111116 Funcionério 1 |
00000000000000000002 11111111205 Funcionério 2
00000000000000000003 11111112104 Funcionério 3
00000000000000000004 11111121103 Funcionério 4
00000000000000000005 11111121111 Funcionrio 5
00000000000000000008 11111121120 Funcionrio B
00000000000000000007 11111121138 Funcionrio 7
00000000000000000008 11111121146 Funcionério 8
00000000000000000003 11111121154 Funcionério 3
00000000000000000010 11111121162 Funcionrio 10
00000000000000000011 11111121170 Funcionario 11 =

Transrite a lizta de:

[v Pessoas [v Carties [v Digitais

Confirmar | | Cancelar

Selecione os funcionarios e a opgéo que serd excluida do equipamento e clique no botdo Confirmar.
Surge a tela abaixo

Forer . ==

Frogramactes

Excluindo Cartéo - 1017101
. Relagio: REP

Esta tela permite ao usuario o acompanhamento da excluséo da lista.
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Modelo MD REP 1704

Cligue no menu Comunicagdo — MD REP 1704 — IP — Excluséo de Cartdes.

tatricula | FI5 | MHaome | -
00000000000000000001 11111111116 Funcionéria 1 1
Q0000000000000000002 11111111205 Funciondrio 2 1

00000000a00000000003 11111112104 Funcionério 3
00000000000000000004 11111121103 Funcionério 4
00000000a00000000005 11111121117 Funciondrio 5
0oo00a0000000000a00&8 - 11111121120 Funciondrio &
00000000000000000007 11111121138 Funcionéria 7
00000000a00000000008 11111121146 Funcionério 8
00000000a00000000003 11111121154 Funcionério 3
00000a00a000000000ma 11111121162 Funcionario 10
00000a00a000000000 1 11111121170 Funciondrio 11 7

Confirmar || Cancelar I

Selecione os funcionéarios que deseja excluir do equipamento.
Cligue no botado Confirmar, para enviar o comando de excluséo dos empregados.

Surge a tela abaixo, permitindo ao usuario o acompanhamento da Excluséo da lista.

T ==

Programagiies

¥ Exclusdo de cartfies

Excluindo Cartdes - 19/50
. Relégio: REP
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Comunicagao — Enviar Supervisores

No cadastro de cartdes vocé determinou quais usuarios sao supervisores, ou seja, quais
empregados podem realizar o cadastro de digitais no equipamento. Agora 0 usudrio ira enviar para
memoria do REP quais é o usuario que tem esta permissao.

Modelo MD REP/MD 0705

Clique no menu Comunicagcdo - MD REP/MDO0705 — IP - Inicializacdo Geral — Enviar
Supervisores

Surge a tela abaixo:

CF Comunicacio x|

Frogramagfies

¥ | Enviar Supemvisores

Programacio enwviada com sucesso para o reldgio Beldgio: RBEP

Modelo MD REP 1704

O Envio de supervisores para 0 modelo MD REP 1704 é realizado ao transmitir os cartdes, onde o
cartdo que estiver configurado como Supervisor serd admitido com essa funcéo no equipamento.
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Comunicacao — Enviar Limpeza de Supervisores

Na Limpeza de Supervisores, é possivel excluir da memaria do relégio, todos os supervisores que
estdo cadastros no equipamento.

Modelo MD REP /MD 0705

Cligue no menu Comunicagdo — MD REP/MD 0705 - IP — Inicializagdo Geral — Enviar Limpeza
Supervisores.

Surge a tela abaixo:

Fomee L =

r Programagiies

¥ Limpeza de Supervisores

Programacioc enviada com sucesso para o reldgic Beldgio: REP

Modelo MD REP 1704

A Limpeza de Supervisores para o modelo MD REP 1704 se dara ao enviar o cadastro de cartbes
cujas configuracdes de supervisores ndo estejam parametrizadas.
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Comunicacao — Dados do Empregador

Para que o REP funcione é obrigatorio o envio das configuragbes do empregador para o
equipamento, é neste momento que o software ira informar ao REP, a razéo social, o CNPJ, o local de
trabalho, o nimero do CEl.

Modelo MD REP/MD 0705

Cligue no menu Comunicagdo — MD REP/MD 0705 — IP — Inicializagdo Geral — Enviar Dados
do Empregador
OBS: este comando s6 é aceito “Sem Empregador” ou “Em Manutengao”.

zl
Seledone o local para gravar o arquive do Empregador

x
Bl Desktop

€ Network

- Libraries

1A Administrator
= (% Computer

- Programagiies——

¥ Alteranempre

Atualizando oz

1] Relogio: REP g LocalDisk ()

<L DVD RW Drive (E:)

’: o frmware (11192.100.99, )

Lo | conel |

Sera gerado um arquivo TXT no diretério escolhido com o nome “NumeroSerieREP.xt". Ex:
50000500003000057.txt. Este arquivo deve ser feito upload pela Madis no site do Ativador.

Foee T =S

Frogramagdes

¥ Alerar empregador

Programacdo enviada com sucesao para o reldgio Reldgio: BREP

Modelo MD REP 1704

Cligue no menu Comunicagdo — MD REP 1704 — IP — Enviar Dados do Empregador.
Surge a tela abaixo:

T T ==

— Programactes

¥ Alerar empregador

Programacdo enviada com sucesao para o reldgio Reldgio: BREP

Obs: os Dados do Empregador poderado ser enviados ao reldgio a qualquer momento para
o relégio modelo MD REP 1704.-.
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Comunicacao — Configuracdes Gerais — MD REP/MD 0705

Para que o REP funcione é obrigatério o envio das configuragGes para o equipamento, é neste
momento que o software ira informar ao REP, toda parametrizagdo do modo de funcionamento do
equipamento.

OBS: este comando s6 é aceito em Modo “Sem Empregador” ou “Em Manutengao”.

Clique no menu Comunica¢cdo — MD REP/MD 0705 — IP — Inicializacdo Geral — Configurac6es
Gerais. Surgira a tela abaixo:

FET

Programactes

[¥ Corfiguragio

Programacio enviada com sucessco para o reldgic Beldgio: BREP

Comunicacéo — Configuracédo Horério Veréo / Impressora — MD REP/MD 0705

Permite enviar a configuracdo da Impressora e Horario de Verdo a qualguer momento para o
relégio.

Cligue no menu Comunica¢do — MD REP/MDO0705 — IP — Inicializa¢g&o Geral - Config. Hr. Ver&o
/ Impress. Surgird a tela abaixo:

Foree L. ==

Programagtes:

[¥ Config. Hr. de %erdo / Impressora

. Relogio: REP
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Comunicac¢éo — Horério Verdo — MD REP 1704

Permite enviar a configuracéo do Horario de Verdo para o relogio, necessario que tenha sido cadastrado
anteriormente.

Cligue no menu Comunicac¢do — MD REP 1704 — Horério de Ver&o. Surgira a tela abaixo:

Fomee L =S

Programagdes
¥ Hordrio de Yerdo

Programacio enviada com sucesso para o reldgio Beldgio:

Comunicacao — Excluséao Individual de Templates — MD REP/MD 0705

O comando exclusédo individual de templates, permite apagar a(s) digitais do(s) empregrado(s),
desejados.
Cligue no menu Comunica¢cdo — MDREP/MD 0705 - Inicializagcdo Geral — Excluséo
Individual de Templates. Surge a tela abaixo:

Matriculs | PIS | MName | -
00000000000000000005 12217161158 Ana Luzia Vieila
00000000000000000164 10786144790 Sonia Maria dias Alves
00000000000000000246 12456575050 Andrea Feneira da Costa
00000000000000000278 12054970427 Katia Regina Soaras Coneia
00000000000000000239 12669908545 Andrea de Dliveira C. Bocardi
00000000000000000349 10741670051 Isa Helena Aradio Seixa
00000000000000000381 12456735988 Luiz Sergio Bessa Pereita
00000000000000000382 12083822120 Maria Cristing 5. Mourdo
00000000000000000399 120983065068 Lilian Fermandes de Rezende
00000000000000000426 12291883951 Alcenir Pereira Couto
00000000000000000436 12425314808 MARIA LUCIA PESS0A FRAGA <

‘ Confirmar || Cancelar I

Selecione os funcionarios que deseja excluir a digital do equipamento.
Clique no botdo Confirmar, para enviar o comando de exclusao individual de digital.
Surge a tela abaixo:

Zowew L . ==

— Programactes

¥ Erclusdo Individual de Templates

Excluindo templates - 137140
. Reldgio: REP
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Comunicagao — Excluséo Total de Templates — MD REP/MD 0705

O comando excluséo total de templates, apaga todas as digitais do equipamento, ao terminar o
processo o0 modulo biométrico ird apagar.

Cligue no menu Comunica¢do — MDREP/MD 0705 - Inicializagdo Geral — Exclusédo Total de
Templates.
Surge a tela abaixo:

Fomee L =

Frogramagiies

¥ Erxcluzdn Total de Templates

Programacdc enviada com sucessc para o relégic Beldgio: REP

Comunicacao — Recolhimento de Digitais

As digitais cadastradas na memoaria do relégio MDREP devem ser recolhidas para o software, de
forma que vocé tenha um backup no seu computador, e a qualqguer momento seja possivel enviar as
digitais do software para a memoria do relogio, sem a necessidade de um recadastramento.

Modelo MD REP/MD 0705

Clique no menu Comunica¢cdo — MD REP/MD 0705 - IP — Importacdo de Templates.

Modelo MD REP 1704

Clique no menu Comunicagdo — MD REP 1704 — IP — Importar Templates

Surge a tela abaixo:

é Comunicagdo u

r— Programagde

¥ Impartar Templates
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Comunicacao — Coleta de Registros

A coleta de Registros é comando responsavel por coletar todos os registros de ponto, realizados
pelos empregados, para poder realizar o calculo de apuracéo, gerar relatério de freqliéncia e exportar as

marcacoes dos empregados.

Por esse motivo é muito importante que se colete os dados guardados na memoaria do reldgio de

tempos em tempos.

Modelo MD REP/MD 0705

Cligue no menu Comunicagdo — MD REP/MD 0705 — IP — Coleta/Monitoragéo.

Modelo MD REP 1704

Clique no menu Comunicacdo — MD REP 1704 — IP — Coleta/Monitoracao.

Surge a tela abaixo:

=

3 come —
FIS [ Wome | DatasHorsrio
11111111116 Funciondrio 1 24/02/1111:10
11111111205 Funcionario 2 24402111110
11111112104 Funcionario 3 24/02/1111:10
11111121103 Funcionario 4 24/02/1111:10
11112111 Funcionario 5 2440211 11:10
11111121120 Funcionario 6 24/02/1111:10
11111121138 Funcionario 7 24/02/1111:10
11111121146 Funcionario 8 24/02/1111:10
11111121154 Funcionario 3 24/02/1111:10
11111121162 Funcionario 10 2440211 1140

Desativa Comunicagao

Ao final da coleta aparece a mensagem: “Relégio sem Marcagdes”.

Para encerrar a coleta de Registros clique no botdo DESATIVA COMUNICACAO.
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Comunicacéao — Status — MD REP/MD 0705

E possivel via comunicagéo visualizar o Status de funcionamento do equipamento, através do
comando de Status.
Clique em Comunicacdo — MD REP/MD 0705 — IP — Status.

Status -
Status:

el o o [ 11/05/2011 16:07:14 | | Capacidade de Funcionariog------- [ 20000
2 Série do REP | 00000300052701 2753 Ocupacdo de Funcionarios- = || il
NE Série da Placa---- [ 000001425156 Capacidade de Credencigis--------- [ 20000
W® Série da MRP--- = || 774 Ocupagdo de Credenciais---------- | i
N Lacre da MRP---- | il Capacidade de Templates-- | 20000
ersdo do Firmmsang--eeeeees | 02000009 Ocupagdo de Templateg--------- | i
MAC Address e [ C 45630023 11 Capacidade de Supervisorgg-—--- [ 5
[lltimao M5R = || 0a0001 2521 Ocupagdo de Supervisores | 0
Estada da Bobing---omeseesesseseees | Pauco Papel Ocupagdo da MRP [Z]--meeeeeemeees [ 0
Templates a Calgtar-mmmeeneos | W&o Capacidade do Mddulo Biométrico- | 500 .
Marcacdes a Colatar—— o | N3o Total de Registro: de Ponto-—-——- | 115
Estado do Reldgio--- o | Em Operac3o Reqistros de Ponto a Recolher-— | il
Tempo utilizagdo bateria [hr]-------- | 15

Data e Hora: exibe a data e hora do MDREP.
N° Série do REP — exibe o nimero de série do equipamento.
N° Série da Placa — exibe o nimero de série da placa.
N° Série da MRP — exibe o nimero de série da MRP.
N° Lacre da MRP - exibe o nimero do lacre da MRP.
Versdo do Firmware — exibe a verséo do firmware do MDREP.
MAC Address — exibe o mac addrres da placa.
Ultimo NSR - exibe o Gltimo valor do Nimero Sequencial Registro (NSR).
Estado da Bobina — Exibe o estado da bobina sendo (OK, Pouco Papel ou Sem Papel).
Templates a Coletar — exibe se existem digitais novas a serem importadas para o software ou nao.
MarcacBes a Coletar — exibe se existem registros de ponto ser coletados.
Estado do Reldgio — exibe 0 modo que o reldgio se encontra, sendo:
- Em operacdo — MDREP funcionando corretamente.
- Em Manutencao — lacre da caixa do MDREP foi rompido sendo necesséria a troca do lacre.
- Ativado Sem Empregador — o MDREP foi configurado com ndmeros de série, mas nao foi
cadastrado o empregador.
- Ndo Ativado — O MDREP nao foi configurado com os nimeros de série.
Capacidade de Funcionarios — exibe a capacidade maxima de funcionarios na memoria do MDREP.
Ocupacao de Funcionéarios — exibe quantos funcionéarios estdo na memoéria do MDREP.
Capacidade de Credenciais — exibe a capacidade méxima de credenciais na memaria do MDREP.
Ocupacdo de Credenciais — exibe quantas credenciais estdo na memoéria do MDREP.
Capacidade de Templates — exibe a capacidade maxima de digitais na meméria do MDREP.
Ocupacao de Templates — exibe quantas digitais estdo na meméria do MDREP.
Capacidade de Supervisores — exibe a capacidade maxima de supervisores na memoria do MDREP.
Ocupacao de Supervisores — exibe quantos supervisores estdo na memoéria do MDREP.
Ocupacao da MPR(%) — exibe o percentual de ocupagao da memoria.
Capacidade do Modulo biométrico: exibe a capacidade do modulo biométrico sendo (500, 3000 ou
5000) pessoas com 2 digitais para cada pessoa.
Total de Registros de Ponto: exibe o total de registros de ponto realizados no MDREP.
Registros de Ponto a Recolher: exibe a quantidade de registros a serem coletada desde a ultima coleta
realizada.
Tempo de Utilizacdo da Bateria (opcéo destinada ao MD0705):exibe o tempo de utilizacdo da bateria
para o modelo MD 0705.

Obs.: O modelo MDREP 1704 ndo possui a opcdo Status do Relégio
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Comunicagao — PenDrive — Formato Exportagdo — MDREP/MD 0705

Nesta tela temos a opcdo de configurar o layout de exportacdo que o relégio ira gerar o arquivo
TXT na coleta de registros via PT Drive através da FUN + 95.

Clique em Comunicacdo — MD REP/ MD 0705 — PenDrive — Formato de Exportacdo. Surge a
tela abaixo:

Formato de Exportagio @
Mimera de Fabricagda do reldgio Muimera da PIS do funcianério
Morme do Funcionario MNSH Evento
Dia &z Século Ano Haora MirLto
Campa Fiso |

Cazo o item "Momero de Fabricagdo do relogio' ndo seja informada, ndo sera pozsivel
importar o arquivo de coleta wia funcionalidade "Comunicacdo / BER # Penlinive £
|mportacao’

Faormato de Exportacio

|ZH1 FEC12E509%D025M02 %02 A2 EHO2XN0Z

Exempla
|1 2345678901 234567987654 3210987896541 23250220111 452

Earmata Padréo Lirnpar ‘

Confirmar || Cancelar |

Ndmero de Fabricacdo do Relégio — composto por 17 digitos (%R17).
Numero do PIS do Funcionario — composto por 12 digitos (%12).
Nome do Funcionario — composto por 52 digitos (%Z52).

NSR — composto por 09 digitos (%S09).

Evento — composto por 02 digitos (%X02).

Dia — composto por 02 digitos (%D02).

Més — composto por 02 digitos (%MO02).

Século — composto por 02 digitos (%L02).

Ano — composto por 02 digitos (%A02).

Hora — composto por 02 digitos (%H02).

Minutos — composto por 02 digitos (%N02).

Campo Fixo — informe o valor de um campo que seré fixo no layout.

Formato Padréo — clicando neste botéo retorna ao formato padrao.
Limpar — clicando neste botéo limpa o atual formato de exportacao.
Exemplo — exibe um exemplo de como ser& o arquivo a ser gerado.

Clique no botéo Confirmar.

OBS: para ser possivel realizar a importagcdo das marcagdes armazenadas no pendrive, é
obrigatério que o layout configurado tenha o campo “Numero de Fabricagao do relégio.
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Comunicacao — PenDrive — Exportacao dos Arquivos para PenDrive
MD REP/MD 0705

Nesta tela o usuario ira gerar os arquivos de configuracdo, formato de exportacédo, supervisores do reldgio,
lista de funcionarios, crachas e digitais.

Clique em Comunicacdo — MD REP/MD 0705 — PenDrive — Exportacédo. Surge a tela abaixo:

Exportagdo de arquivos Pen Drive @

Local para gravagdo dolz] arguivals)
C:\Program Files [«86]%Madiz FodbelhD COM-LITE

Arquivaz

(* Erwiar Programaco e Limpeza  Enviar Apenas Dados

" Erwmiar Apenas Selecionados (* Erviar Todos
[ [ [
= d [
I
Todos oz Reldgios Fieldgio: Azzociados
D REP
MWD 0705

| E xportar ‘ ‘ Cancelar

Enviar Programacéo e Limpeza — marcado gera o(s) arquivo(s) com o comando de limpeza e os dados a
serem inseridos na memoria.
Enviar Apenas Dados — marcado gera o(s) arquivo(s) de dados a serem inseridos na memdria.

Enviar Apenas Selecionados — gera somente 0s arquivos que estiverem selecionados.
Enviar Todos — gera todos os arquivos de configuracao.

Funcionéarios — serd gerado o arquivo (Empregad.txt) com todos os funcionérios que estdo associados
ao(s) reldgio(s) selecionado(s).

Credenciais - serd gerado o arquivo (Credenc.txt) com todos os crachas dos funcionarios que estédo
associados ao(s) reldgio(s) selecionado(s).

Templates - sera gerado o arquivo (Template.txt) com todas as digitais dos funcionarios que estédo
associados ao(s) reldgio(s) selecionado(s).

Supervisores - sera gerado o arquivo (Superv.txt) com todos os supervisores que estdo associados ao(s)
relégio(s) selecionado(s).

Configuragdes — serd gerado o arquivo (Config.txt) com as configuracdes definidas na tela de
configuracées do REP.

Config. Hr. Verao / Impress. — sera gerado o arquivo (ConfigNO.txt) com as configurac6es de Horéario de
Verdo e Impressora.

Formato de exportacdo — sera gerado o arquivo (Exformat.txt) com o formato de exportacdo para gerar o
arquivo DATA.txt ou BACKUP.txt.

Clique no botédo Exportar.
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Comunicacao — Pen Drive — Importagcdo de Arquivos para PenDrive

Importacdo de Arquivos — MD REP/ MD 0705

Nesta tela o usuario ira gerar os arquivos de configuracao, formato de exportagao, supervisores do
reldgio, lista de funcionarios, crachés e digitais.

Cligue em Comunicagdo — MD REP/MD 0705 — Pen Drive — Importacéo.
Opcéo MDREP

Ao selecionar a opcdo MDREP surge a tela abaixo:

Importagdc de Arquives Pen Drive @

Tipo de Importacio
f# Arquiva de Coleta (" Arquiva de Template

Selecione o arquivo para importag3ao

Impaortar | | Cancelar

Tipo de Importagdo — selecione o tipo de importacéo desejada.
Arquivo de Coleta — o software ira importar os registros de ponto dos funcionarios gerados no PenDrive,
o filtro de coleta contempla arquivos DATA.txt.

Arquivo de Template — o software ir4 importar as digitais cadastradas no rel6gio e coletas pelo

PenDrive, filtro dos arquivos de templates contempla os arquivos ALLFINGERS.TXT (todas as digitais) e
NEWFINGERS.TXT (novas digitais).

Selecione o arquivo para importacdo — selecione através do botdo D 0 arquivo desejado a ser
importado.

Cligue no botdo Importar.
Opcéo MD 0705

Ao selecionar a opcdo MD 0705 surge a tela abaixo:

Tipo de Importagao

f« Arquivo de Coleta (" Arquiva de Template

Selecione o arquivo para importagao

H:4D ata ket

Importar | | Cancelar
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conbio

Tipo de Impartacio

" Arguivo de Coleta {* Arguivo de Template

Selecione o arquivo para importagao

H: WM ewFingers. bt

Importar | | Cancelar

Tipo de Importacao — selecione o tipo de importacéo desejada.

Arquivo de Coleta — o software ira importar os registros de ponto dos funcionarios gerados no PenDrive,
o filtro de coleta contempla arquivos DATA.txt.

Arquivo de Template — o software ir4 importar as digitais cadastradas no reldgio e coletas pelo
PenDrive, filtro dos arquivos de templates contempla os arquivos ALLFINGERS.TXT (todas as digitais) e
NEWFINGERS.TXT (novas digitais).

Selecione o arquivo para importacdo — selecione através do botédo D 0 arquivo desejado a ser
importado.

Cligue no botdo Importar.

Importacdo de Arquivos — MD REP 1704

No menu de Comunicagdo Pendrive para o Modelo MD REP 1704 ndo existe a opgdo de
transmissao de dados, apenas € possivel efetuar a Importagdo das Marcacgdes.

Cligue em Comunicagdo — MD REP 1704 — PenDrive — Importacéo.

Surge a tela abaixo:

Importacio de Arguivos Pen Drive @

Selecione o arquivo para importago

=

Importar | Cancelar |
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Layout do arquivo Gerado:

4593270440006055555555558000034778231220101041

1 a4 Em branco

5a 17 N.° de Série do relégio
18 a 29 PIS

30 a 38 NSR

39 a 46 data (ddmmaaaa)

47 a 50 Hora (hhmm)

Obs.:

1. O nome do arquivo texto gerado pelo reldégio com as marcacBes sera sempre o Numero de
Fabricacdo do equipamento. Ex. 4593270440006.txt

2. E necessario que seja informado o Nimero de Fabricagdo do MD REP 1704 no cadastro do
relégio, para que seja realizada a importacdo via Pendrive, caso contrario a importacdo nédo sera
realizada e o sistema irA gerar um arquivo de log no diretério C:\Arquivos de Programas\Madis
Rodbe\MD COM-LITE\LOG_ImportacaoTemplates

Arquive Editar  Formatar Exibir  Ajuda
||_'ir'|r'|.31 =1 | ocorréncia = 0 reldgio correspondente ao nimero de série 00001111111111111 ndo esta cadastr .

Ln2, Coll
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Apuracao de ponto

ApOs coletar as marcagfes armazenadas no relogio, o usudrio pode optar por exportar as
marcagdes ou realizar o Tratamento de ponto.

OBS: o software bloqueara automaticamente este recurso quanto atingir mais de 50
funcionarios.

Cligue no menu Utilitario — Apuracédo de Ponto. Surgira a tela abaixo:

Apuracdo de Ponto @
Funcionario
Periodo |25/07/2011 At [oss08/2011 [ 1 - Funcionario 1 ~|
Ok BRestaura Altera > Imprime Sair
Dia Entrada | Saida Entrada  |Saida Inicio Extra| Final Extra Situagio H. Trab. H. Cale. H. Ext. H. &baon, H. M. Trab.
25-Seg 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
26-Ter 08:00 12:00 13:00 18:00 03:00
27-Qua 08:00 12:00 13:00 18:00 X 09:00
28-Qui 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
23-Sex 08:00 12:00 13:00 18:00 03:00
30-Sab 08:00 12:00 04:00
31-Dom 08:00 12:00 04:00
01-Seg|  08:00 12:00 13:00 18:00 03:00
02-Ter 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
03-Qua 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
04-Qui 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
05-Sex 08:00 12:00 13:00 18:00 03:00
0&-3ab 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
7-Dom 08:00 12:00 04:00
08-Seq|  08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
MRegular Minserid HD tada MAbonad M HoraExtra  Totais 120:00 o000  oo:00 o000  oo:00
Justificativa

Periodo: Informe para o sistema o periodo que deseja processar o ponto do funcionario.
Periodo inicial: digite a data inicial para o periodo de apontamento do funcionario.
Periodo final: digite a data final para o periodo de apontamento do funcionério.

Funcionario: Neste campo vocé seleciona o funcionario que deseja tirar o relatério, para selecionar o
funcionario, basta clicar na seta e clicar no funcionario desejado.

Clique em seguida no botédo OK.

Surgirdo os horéarios em que o funcionério registrou o ponto, o total de horas extras, o total de Horas
Normais e o Total de DSR.

Restaura: Clicando neste botdo o sistema restaura as marcacdes para o estado original, apagando as
alterag@es realizadas pelo usuario, retornando ao estado inicial antes do apontamento, ao clicar a seguinte
tela surge:

[ Atengdo . =\

) 1 Esta fungdo apaga todas as marcagdes inseridas e refaz os calculos com
' os dados coletados do relogio. Tem certeza que deseja restaurar as
marcagdes do relogio 7

Respondendo Sim a pergunta o sistema apaga todas as marca¢cBes que foram inseridas, respondendo
N&o o sistema volta a tela do espelho de ponto sem nenhuma alteracao.
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Altera: quando clicamos neste botdo, temos trés opcdes: Insere, Abona e Desconta.

100000000007 - Funcionarnio Te

........ & Itera) Abona :
Justifica
@i Extral Final Extl  Restaura
I TFAalfA

Abona: Abona uma ou mais marcacdes que estiverem irregulares. Cligue na marcagao incorreta, no botao
Altera selecione a opgao Abona, esta rotina ira corrigir uma marcacéo irregular conforme a carga horaria
especificada na opgdo Faixas Horarias. Para selecionar mais de uma marcacao cligue no campo de data
da primeira marcacéo e va arrastando até a Ultima marcacao.

Justifica: Justificar uma ou mais marcagfes que estiverem irregulares porém sem abonar. Clique na
marcacao incorreta, selecione a opc¢ao Justificar, escolha a Justificativa desejada Gravar.

Restaura: Restaura as marcagfes apresentando os valores originais coletados do relégio.Clique na célula
ou dia a ser restaurado, no botéo Altera selecione a op¢éo Restaura.

Insere: Insere uma marcacao no cartdo de ponto manualmente. Clique no dia e posi¢do que deseja inserir
Ex.: Dia 02-Seg - Entrada, clique no botdo Altera, em seguida Insere, o campo escolhido estara piscando,
digite o horério, apds a digitacao ele automaticamente salva esta alteracao.

A opcao de insercdo € habilitada somente se houverem células em branco.

Diver.(divergéncias): Quando clicamos neste bot@o, ele possibilita a impressdo do Relatorio de
divergéncias do cartdo de ponto, ou a consulta em tela das divergéncias.

Hora Extra: Quando clicamos neste botdo, ele possibilita a impressao do Relatério de Horas Extras do
funcionério ou a consulta em tela das horas extras do funcionario.

Imprime: Quando clicamos neste botédo, ele possibilita a Impressdo do cartdo de ponto, desde que nao
exista nenhuma pendéncia na tela do espelho de ponto.

Observamos que a ferramenta de Apuracdo possui algumas obrigatoriedades devido as
Requlamentacdes da Portaria 1510:

A) Qualquer marcacdo originada do relégio poderd ser desprezada pelo usuario apenas se 0
mesmo justificar o motivo, utilizando a tela abaixo.

Quando o usuério for desprezar alguma marcacdo (pressionando a tecla Delete sob a marcagdo), o
sistema exibe a tela abaixo para que o usudrio associe uma justificativa a essa acdo. A tela apresentada é
a mesma que o sistema apresenta quando o usuério deseja abonar / justificar um atraso, falta, etc.

Associar Justificativa ]

|3 - Marcagio Indevida j

Codigo Descrigao
lﬁ Marcapio Indevida

| Gravar Sair

Quando o usudrio solicitar a visualizagédo do grid de marcac¢des desprezadas, podera selecionar cada uma
delas e o sistema devera apresentar a tela de apuracao o motivo pelo qual a marcacéo foi desprezada.
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Apuragdo de Ponto =R
Funcionario
Periodo [25/07/z011 Até [ossosszoil | 1-F 1 |
Ok Restaura Altera > Diverg. Hora Extra Imprime Sair
Entrada |Saida Entiada |Saida Inicio Extra| Final Extra Situagio H. Tiab. H. Calc, H. Ext. D5R H. &baon. H. M. Trab.
08:00f 12:00( 13:00 18:00 19:00]  23:00) ¥ 13:00 08:00 05:00
08:00 12:00 13:00 18:00 X 09:00 08:00 01:00
08:00 12-00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00f 12:00( 13:00 18:00 03:00 08:00 01:00
L_0&0nl_a200l__13:00] =00 Marcagbes ndo considera.., @ [oo 08:00 01:00
— m— X p— I
Dom 08:00 12:00 30407411 I]l] 04:00 07:20
08:00] 12:00( 13:00 18:00 08:00 oo 08:00 01:00
08:00f 12:00( 13:00 18:00 12-00 oo 08:00 01:00
08:00f 12:00( 13:00 18:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 08:00 01:00
08:00 12-00 13:00 18:00 08:00 01:00
08:00] 12:00( 13:00 18:00 09:00
08:00]  12:00 04:00 07:20
08:00 12:00 13:00 18:00 08:00 01:00
HRegular MInserid HD tada MAbonad M HoraExtra  Totais | 12000 8800 3200 1440  o0:00]  oo:oo]
Justificativa
| i 001 - Marcagdo Indevida I |

Quando o usuério for desprezar uma marcagdo incluida por ele mesmo, ndo precisara associar
justificativa, uma vez que a marcacao serd deletada do banco e ndo apenas "desprezada”.

B) Qualquer marcacéo incluida pelo funcionério devera ser justificada.

Sempre que o usuério for incluir uma marcagéo, o sistema devera exibir a tela para que o usuério associe
uma justificativa a essa agéo.

Assocar Justificativa @

Informagoes

Cadige Descrigdo

o5 [ESQUECIMENTO CARTAD
| Excluir | Hovo Gravar Sam
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Apuragdo de Ponto @
Funcionario
Ferfodo [25/07/2011 At¢ [ossos/z011 | 1-F 1 |
Ok Restaura Alltera » Diverg. Hora Extra Imprime Sair
Ertrada | 5aida Entiada | Saida Inicia Extra| Final Extra Situagdo H. Trab. H. Calc. H. Ext D5SR H. Aban. H. M. Trab.
08:00 12:00 13:.00 18:00 19:00) 23:00( X 13:00 08:00 05:00
08:00 12:00 13:.00 18:00 X 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:.00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 03:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 03:00 08:00 01:00
X

08:00 12:00 04:00 04:00 07:20
08:00 12:00 13:.00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:.00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:.00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13.00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13.00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13.00 18:00 09:00 09:00
08:00 12:00 04:00 04:00 07:20

= 08:00 12.00 13.00 " 09:00 08:00 01:00

09-Ter 08:00 12:00 13:00 17:00 08:00 08:00
e e— = ==
MRegular Minserida  MD da MAbonad M Hora Extra  Totais | 128:00]  96:00] 3200 1440 oo:o0  o0:00]
Justificativa
004 - Esquecimento de Cartdo ‘

C) Todas as marcacgdes incluidas pelo sistema (ditas "pré-assinaladas") deveréo ser justificadas.

O sistema ira incluir as marcagfes de refeicdo e retorno apenas se o funcionario tiver horario de almoco
configurado com “horario fixo”, e existir marcagdo de Entrada e Saida de expediente e n&o existir
marcacao de refeicdo e de retorno.

Apuragdo de Ponto @
Funciondrio
Periodo [25/07/2011 A6 [ossos/z011 00000000000000000001 - Funciondrio 1 -
Dk Bestaura Altera » Diverg. Hora Extra Imprime: Sair
Dia Entrada | Saids Entrada | Saids Inicio Extra| Final E xtra| Situagio H. Trab. H. Calc. H. Ext. DSR H. &bon. H. N. Trab.
25-Seg| 0800 12:00 13:00 18:00 18:03 Pendénci
26-Ter 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
27-Qua 08:00 12:00 13:00 18:00 X 09:00 08:00 01:00
28-Qui 08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
23-Sex| 0800 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
30-Sab 08:00 12:00 04:00 04:00
31-Dom|  08:00 12:00 04:00 04:00 07:20
0l-Seg| 0800 1200 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
02-Ter 08:00 1200 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
03-gua| SolSal - 00 18:00 09:00 08:00 01:00
04-gui| [ 08:00 12:00 §3:00 18:00 09:00 08:00 01:00
05-sex| M 08:00 12:00 300 18:00 09:00 08:00 01:00
Sab 08:00 12:00 -00 18:00 09:00 03:00
07-Dom a . 04:00 04:00 07:20
02-5eg|  08:00) 1200 1300 18:00 09:00 08:00 01:00
HMRegular Minserida MWD da  MAbonad B Hora Extra Totais 111:00  80:00|  31:00[  14:40] o000  00:00
Justificativa
002 - Marcacao Pré-Assinalada |

Uma justificativa sera associada a essas marcag¢des de acordo com “justificativa”, selecionada na tela de
Configuracoes.

D) Limite de Marcagdes

O software possui uma limitacdo de marcacdes para apuracdo. Atualmente essa limitacdo é 6 marcacdes.
As marcacdes excedentes sdo desprezadas na apuracao.

Uma vez que o software ndo pode mais desprezar marcagdo alguma do relégio, o usuéario deve especificar
quais marcacdes serdo desprezadas e justificar o motivo.

Para tal, segue exemplo:
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(/ tewyao 360 contreo
Apuragdo de Ponto 23
Euncionario
Perioda [z5/07/z011 Al [ossoaszoir | 1 - Funcionério 1 |
Ok Bestaura ‘ Altera > ‘ Diverg. Hora Extra Imprime Sair
Ertrada | Saida Entiads  [Saida Inicio E i a Situagio H. Trab. H. Calc. H. Ext DSH H. &bon. H. M. Trab.
08:00 12:00 13:00 18:0 18:01 18:0p| X 09:01 08:00 01:01
08:00 08:01 08:02 12:0 13:00 1 B:U'J 08:59 00:59 01:00
08:00 12:00 13:00 18:0 - 09:00 08:00 01:00
08:00| 12:00]  13:00] 18:00 MarcagBes nio considera...[é3] [~ 03:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 22';023 ! 04:00 04:00
08:00 12:00 23:00 04:00 04:00 07:20
08:00 12:00 13:00 18:00 = 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00
08:00 12:00 04:00 07:20
08:00 12:00 13:00 18:00 08:00 01:00
HMReguiar Minserida  MD tada M Abonad M Hora Extra  Totais 1z0:00  80:59]  32:01  14:40]  o0:00]  oo:0g]
Justificativa

No dia 25/07 exclua as marcacao das 18:01 e 18:02 (duplicidade)
No dia 26/07 exclua as marca¢des das 08:01 e 08:02 (duplicidade)

Selecione a Justificativa.

Associar Justificativa =

|4 - Marcac3o Repetida j

Cddige Deszcrigcdo
’W |Marcau;§u:u Repetida

| | Gravar Sar

O Sistema ira reordenar as marcagoes, e considerar a marcagao na coluna de “Marcagbes Desprezadas”.

Apuragde de Ponto @
Funciondrio
Periodo [25/07/2011 A6 [08/08/2011 00000000000000000001 - Funcionario 1 -
Ok Restaura Altera » Diverg. Hora Extra Imprime Sair
ﬁi ﬁi En [ﬁdﬁ ﬁﬁ iﬁ Situagdo H. Trab H. Calc H. Ext. DSR H. &ban. H. M. Trab.

08:00 12:00 13:00 18:00 19:00 2300 ¥ 13:00 08:00 05:00
08:00 12-:00 13:00 18:00 X 09:00 08:00 01:00

3 TZO00 1300 To.00 09:00|  08:00]  01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 13:00 18:00 09:00 08:00 01:00
08:00 12:00 04:00 04:00
08:00 12:00 04:00 04:00 07:20
08:00)  1200( 13:00 1800 09:00 08:00 01:00
08:00)  1200( 13:00| 1800 09:00 08:00 01:00
08:00)  1200( 13:00| 1800 09:00 08:00 01:00
08:00)  1200( 13:00| 1800 09:00 08:00 01:00
08:00)  1200( 13:00 1800 09:00 08:00 01:00
08:00) 1200( 13:00] 1800 09:00 09:00
08:00) 1200 04:00 04:00 07:20
08:000 1200{ 13:00) 1800 09:00 08:00 01:00

MRegular W inserid HD tada M Abonad M Hora Extia  Totais 120:00  80:59] 3201 1440 00:00  o00:00]
Justificativa
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Menu Relatorios

Neste menu serdo gerados os relatorios .
Relatorios — Espelho de Ponto

No relatério Espelho de Ponto, o usuario pode gerar um relatério de frequéncia dos funcionarios no
periodo de um més de marcacdes, o relatério informard ao usuario, baseado nas informacdes
necessarias, se o funcionario chegou atrasado para comecar a trabalhar, se saiu mais tarde ou mais cedo
para a refeicdo, se fez hora extra ou ndo. Quantas horas ele trabalhou por dia e no més inteiro, quantas
horas teve de atraso no més, e outros casos, porém antes de tirar um relatério de espelho de ponto deve-
se certificar que certas configuracdes foram feitas no sistema:

1. Se certificar que o funcionario, que se deseja tirar um relatério esta realmente cadastrado, para
saber como fazer isso consulte o menu de cadastro de Cartbes;

2. Certificar - se que o funcionario tem jornada e Horérios de Trabalho cadastrados, se quiser saber
como fazer isso consulte 0 menu cadastro de Jornadas e o menu cadastro de Horéarios de
Trabalho;

3. Certificar-se que foi coletado os dados do relégio, e que a ultima data que vocé tenha coletado
seja maior que a Data de Fechamento, porque se vocé for tirar o relatério, vocé nao tera todas as
datas de marcacéo de ponto do funcionario, para saber como coletar os dados do relégio, consulte
o item Coleta/Monitoracgéo;

4. Certifiqgue-se que foi definido o Data do Fechamento do més, no menu configuracdes, para saber
como fazer isso consulte o menu de Configuragéo;

Clique no Menu Relatério — Espelho de Ponto surge a tela abaixo:

Espelho de Ponto I.—s-:hJ
Filtrar
Selecionar Cartdes
* Selecionados " Todos
De:  |00000000000000000001 - Funcionario 1 |
Ate:  |00000000000000000001 - Funcionario 1 |

Periodo:

De: 01/01./2011 Abé: 3040172011

Clazzificar

(+ Matricula " Mome

Gerar | | Sair

Selecionar Cartbes
Selecionados - ir4 gerar o espelho de ponto de um determinado intervalo de funcionérios;
Todos - onde sera gerado o espelho de ponto de todos os funcionarios cadastrados.
Periodo - Informe o periodo em que deseja exibir os espelhos de ponto, lembrando que este periodo nao
pode ser superior a 31 dias;
De: data inicial do periodo.
Até: data final do periodo.
Classificar - E possivel também classificar a ordem dos espelhos de ponto por:
Cdbdigo — ordena os cartdes por ordem de codigo
Nome — ordena os cartdes por ordem de nome.

Clique no botédo Gerar.
Surge a tela abaixo:
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Relatorio — Fiscal - Espelho de Ponto Eletrénico

O relatério fiscal de Espelho de Ponto Eletrdnico atende as especificages da Portaria 1510.
Clique no menu Relatérios — Fiscal — Espelho de Ponto Eletrénico.

Espelho de Ponto Eletrénico @
r Selecionar Cartfies
{* Selecionados " Todos
De: | 10000000000000000001 - Furcionario 1 I~
Atg: | 00000000000000000001 - Furcionario 1 ||
r Selecionar Periodo
De: ID1£D1;"2D‘I1 Alé- |31.-"D1.-"2m1
Aguarde.. verficando a consisténcia das informages para exportagio.
Gerar I | Sair I

Selecionar Cartbes
Selecionados - ira gerar o espelho de ponto de um determinado intervalo de funcionarios;
Todos - onde sera gerado o espelho de ponto de todos os funcionarios cadastrados.
Periodo - Informe o periodo em que deseja exibir os espelhos de ponto, lembrando que este periodo nédo
pode ser superior a 31 dias;
De: data inicial do periodo.
Até: data final do periodo.
Classificar - E possivel também classificar a ordem dos espelhos de ponto por:
Caédigo — ordena os cartdes por ordem de codigo
Nome — ordena os cartdes por ordem de nome.

Clique no botéo Gerar.

Para que esse relatério seja impresséo, ndo poderd haver pendéncias no periodo. Desta forma o
sistema faz uma verificag@o e emite um log de ocorréncias.

Avizo u

. Foram detectadas pendéncias na apuragdo para os critérios de consulta
; l % informados.

Realize uma nova apuragdo e elimine todas as pendéncias.

Arquive Editar  Fermatar Exibir  Ajuda

Funcionario Data
00000000000000000001 - 03/01/2011

4 3
Lnl, Cell

N&o havendo pendéncias o relatdrio é emitido.
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C lem/yao 366 controle

Relatdrio espdho deporto elarénico

Ermpregador: G1.099.00280001-41 - Nota Control Tecnologia Lida.

Endereco: AV DO ESTADRD, 123455

Empregado: 2- ANA CLAUDLADACOSTA CAVAL CANTE

Admissdo; 01012001

Relatdricemitidoem: 27M 12009

Cadiga Har dria (CH): Entrada Saida Enfr ada Saida

o

2 =00 11220 1200 1200

Periodo: 170352000 - 16042000

Dia [Marcagdes realzadas no ponta eletrdnicas Jornada Realzada CH [Tratamentos efetuados sobre os dades originais

Enfrada | Saida |Entada| Saida | Entrada | Saida Horario | Ocor [Wlothvo
A7 |07:58 12:00 1229 1803 o7 58 1200 1329 12032 2
18 |07:58 1204 1329 1801 o758 1204 | 1329 120 2
19 |07:58 11:09 12225 o7 58 1108 1226 1200 2 1200 | ESQUECIMEMTO DE MARCALAD
20 |07.58 1232 1400 1805 o758 1232 1400 1205 2
21 u]
2 u]
23 |07:50 12:02 13:29 1806 o759 1202 1229 1206 2
24 |07:59 1202 13:23 1803 o759 1202 1328 1308 2
25 |07:589 1203 1323 1304 o759 12403 1329 1504 2
26 |07:59 12:04 1323 1805 o759 1204 [ 1328 1305 2
27 |09:20 12:01 12:20 1204 ooz 201 1220 1204 2
] u]
20 a
20 |07:58 12:01 1328 1811 o7 58 2404 1328 12:11 2
1 |07:50 1202 1228 12049 o759 1202 1228 1204 2
1 2
2 2
2 2
4 [u]
5 u]
=] 2
7 2
g [u]
a a
0 [u]
11 a
12 [u]
12 2
14 2
15 2
A6 2
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Listagem de Marcacdes

Podemos imprimir o relatério das marcages conforme os parametros escolhidos.
Clique no menu Relatério - Listagem de Marcacdes

Relatério de Marcagﬁes‘ ﬁ

Selecionar Cartdies

" Cddigo " Mome

Seleionar Data’Hora

Data

De:|01/01/2011 Até:|31/01/2011
Hora

De:|00-00 Alé:|23:53

[ Filtro Didrio
Filtra

(" Dados Tratados

+ Dados Mao Tratados

—— S

Selecionar Cartdes:
Cdédigo: Imprime a selecdo de cartbes, ex.: De 001 até 150
Nome: Imprime um cartéo individual.
Todos: Imprime todos os cartdes.

Data/Hora:
Data: Imprime o periodo indicado.
Hora: Com Filtro Diario selecionado: Imprime a faixa horaria para cada dia.
Sem Filtro Diario selecionado: Imprime faixa horaria no periodo.

Filtro:

Dados Tratados: Imprime marcagbes que foram inseridas ou manipuladas pelo usuario no
Espelho de Ponto.

Dados nédo Tratados: Imprime marcagfes que foram coletadas pelo reldgio, sem interferéncia do
usuario.
Bot&o configuragdes: Configuracdo da pagina e da impressora.
Cligue no botdo Gerar.

MADIS RODBEL Solugdes de Porto & AcessoLtda. Wersio: 6.000004
Relatorio de Marcacdes Data: 15-06-2010
Empresza Madiz Rabel
CHPJ £1.092 585,0001-30
PIS Home Data Hora
naooooonom Flavio Silva 07 EL2010 08:28:00
ooooooonoq Wiviare Lopes 07 EL2010 08:28:00
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conbio

Relatorio — Cadastros - Cartdes

Este relatério exibe todos os cartdes cadastros no software MD COM-LITE.

Clique no menu Relatérios — Cadastros — Cartdes.
Surge a tela abaixo:

Filkrar

" Matricula

" Mome

Clazzificar

i« Matricula " Mome

Gerar Configuragoes Sair

Filtrar:

Cédigo: Imprime a selecao de cartbes, ex.: De 001 até 150
Nome: Imprime um cartdo individual.

Todos: Imprime todos os cartdes.

Selecione o filtro desejado.

Cligue no botdo Gerar.

MADIS RODBEL Solugdes de Ponto e Acesso Lida.

Relatorio de Cartoes

wersdo §.000004

Data: 17-06-2010

Empresa Madis Robel
CRP £1.092 5850001 -30
Cartio Home Fungao Supervisor | Horario de Jornada

almogo
mavel

00 0000000000000000 4 |MARCELD SAMPAID D D Sern Horrio

00 00000000000 000040 [ GHER MA RTINS D D Sem Horaro

Pagina: 1 de 1
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Relatorio — Cadastros - Férias

Este relatério exibe todos os cartdes com férias cadastras no software MD COM-LITE.
Clique no menu Relatérios — Cadastros — Férias.
Surge a tela abaixo:

Gresoseres N

— Filtrar

~ Cdadigo

— Clazzific:ar

{* Codigo

Gerar Configuragoes Sair

Selecione o filtro desejado.
Cligue no botéo Gerar.

MADIS RODEEL Solugdes de Ponto e Acssso Lida. Wersio: §.00 0004
Relatorio de Feérias Data: 17-06:2010
Etnpresa Madlis Rokel
CMPJ 51092 56850001 -30
Codigo Home Inicio Fim
000000000000001 | Flavio Silva M01/2011 0142011
Paogina: 1 de 1
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Relatério — Cadastros — Horérios de Trabalho

Este relatério exibe todos os horarios de trabalho cadastros no software MD COM-LITE.
Clique no menu Relatérios — Cadastros — Horarios de Trabalho.
Surge a tela abaixo:

L Relatério de Horarios de Tmbalh‘ =

Filtrar

i~ Cadigo

" Descrigdo

Clazzifizar
f* Cadigo i Descrigio
Gerar Configuragoes Sair

Selecione o filtro desejado.
Clique no botéo Gerar.

MADIS RODEEL Solugdes de Ponto & AcessoLida. versdo: 6.000004
r * r *
Relatorio de Hordrios de Traballo Data 17-08-2010
Empresa Madis Robel
CMPJ 61 082 585/0001-30
Cadige Descrigao Entrada Saida Retorno Saida

Intervalo | Intervalo

01 08:003=1200 -1300 2= 17:48 08:00 12:00 1200 17:48
0z 03:00 - 13:00 -14:00 -1 8:30 03:00 15:00 14:00 18:30
Péging: 1 de 1
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Relatério — Cadastros - Jornadas

Este relatério exibe todos as jornadas cadastros no software MD COM-LITE.
Cligue no menu Relatérios — Cadastros — Jornadas.
Surge a tela abaixo:

E Relatéric de Jornadas — ﬁ

Filtrar

(" Codigo

(" Descrigio

Clazzificar
{+ Cadigo (" Descrigio
Gerar Configuragioes Sair

Selecione o filtro desejado.
Clique no botéo Gerar.

MADIS RODEEL Solugdes de Ponto & Acesso Lida. versdo: 6.000004
roa
Relatorio de Jornadas Data: 17-08.2010
Empresa Madis Robel
CHPJ 51.092 5650001 -30
Caddigo: 01 Descricido: pennaz174s
Domingo Segunila Terga Guarta Guinta Sexta Sibado
Semn Expederte  01-05:00 3= 01-08:00 a= 01-08:00 a= 01-08:00 a= 01-08:00 az Sern Expederte
1200- 1300 1200- 1300 q1200- 1300 q1200- 1300 1200- 1300
DSE Horario Semanal Dia da Semana
4400 Dorningo
Cadigo: a2 Descrigdo:  ganpasqan
Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Siabado

02-09:00 - 13:00 020900 - 1300 020900 - 1300 02-09:00 - 13:00  02-09:00 - 13:00
Sem Expediente g J140 J140 Ja0 T4 Sem Expedierte

DSR Horarie Semanal Dia da Semana
A4.00 Dorningo
Paging: 1 de 1
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Relatorio — Cadastros - Feriados

Este relatério exibe todos os feriados cadastros no software MD COM-LITE.
Clique no menu Relatérios — Cadastros — Feriados.
Surge a tela abaixo:

B resoseremo N el

— Filtrar

~ Cadigo

" Descrigio

— Clazzificar

f* Cadigo " Descricio

Gerar Configuragoes Sair

Selecione o filtro desejado.
Cligue no botéo Gerar.

maDIS RODBEL Solucdes de Ponto e Acesso Lida. Wersdo: §.00.0004
Relatorio de Feriados Data: 23001 (2010
Empresa Madis Robel
CHP £1.092 5850001 -30
Cadigo Descrigiao Dia Més
01 Diz dz Ihdepe ndenciz a7 09
0z Nosza Senbora Sparecids 12 10
Paning: 1 de 1
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Relatdrio — Reldgio Por Pessoa

Este relatério exibe os funcionarios que estdo associados a 1 ou mais relégios.
Clique no menu Relatérios — Reldgio por Pessoa.
Surge a tela abaixo:

Relatéric de Relagios Por Pessoa @

Selecionar Peszoas

" PIS " Maome " Matricula " Credencial

Gerar Configuragoes

Selecione o filtro desejado.
Clique no botéo Gerar.

MADIS RODBEL Solugdes de Ponto e AcessoLtda. Yersfo 6000010
r * r * .
Relatorio de Relogios Por Pessoa Dater 24030201101
Empregador; Madiz Robel
CHPJ B1.092.5650001-30
| PIS | Home | Matricula | Credencial |
| 11111141 597 | FLAVID ROBERTO DE MA DURE IRA | 000 00000000000 003139 | 00000000 000000003139 |
Caodigo do o .
Relogio Descrigao Relogio ‘
™M FORTARIA 1
11111142496 | FLAVIO SR NTOS 000 00000000000 003241 00000000 000000 003241
Caodigo do s .
Relagio Descrigao Relogio ‘
o1 FORTARILD 4
11111142637 FLAVIO SR MTOS Q0o 00aoao0aoaona4ie 2 Q0000000 000000004162
Cadigo do Descrigio Reldgio
Relogio
o1 FORTARIA 1
111111458832 Flavio GUEDES Q0000000 00a0a00q021 3 Q0000000 000000010213
Cadigo do i e -
Relogio Descrigiao Relogio ‘
i PORTARIA 1
1111145070 | FLAVIO WG NE R GUEDES A NSELMO 000 00000000000 025510 00000000 000000 025510
Cadigo do e .
Relagio Descrigao Relogio ‘
i PORTARIA 1
oz Tl
Péagina 1
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Menu Utilitarios

Formato de Exportacao

Nesta tela o usudrio deve parametrizar como sera gerado o arquivo a ser exportado apos a coleta das
marcacoes.

Clique no menu Utilitarios — Exportacdo — Formato de Exportacéo.

Surge a tela abaixo:

Formato de Exportacio @

f* Formato Configurawvel " Farmata AFD

Mimero de Fabricagio do Reldgio Cadigo do Reldgio com I_ digitoz
MSR Evento com I_ digitog

MHome do Funcionrio FIS do Funcionsrio ‘
Credencial do Funcionario I_ digitos  Matricula do Funcionario I_ digitos

Hara ‘ kirLto ‘

Dia ‘ hé= Séculn Ano

Formato de Exportagdo
|XYIJ-IIXE1 2XD0Z2EMOZEL0Z2XADZEHD2END2

Exempla
|I]I]I]1 987654321093250220111720

Formato Padrdo ‘ Limpar ‘

Confirmar || Cancelar |

Formato Configuravel — permite ao usuario configurar o layout do arquivo TXT a ser exportado.
Formato AFD - formato do arquivo fiscal gerado pelo relégio de acordo com a portaria 1510 contendo
cabecalho, registros de ponto e rodapé.

Nimero de Fabricacdo do Relégio — nUmero de fabricagdo do relégio com 17 digitos. (%6R17)
Cédigo do Reldgio com XX digitos: defina o numero de digitos que o relégio sera exportado. (%Y04).
NSR: numero seqiencial de registro com 9 digitos (%S09).

Evento com XX digitos: defina o niUmero digitos que o evento sera exportado. (%X02).

Nome do Funcionario: nome do empregado com 52 caracteres. (%Z52).

PIS do Funcionario: nimero do PIS do empregado com 12 digitos. (%C12)

Credencial do Funcionario XX digitos: defina o nimero de digitos que o crach& sera exportado. (%W20)
Matricula do Funcionario XX digitos: defina o nimero de digitos que o cracha sera exportado. (%K20)

Dia — dia que o registro foi realizado com 2 digitos. (%D02).

Més — més que o registro foi realizado com 2 digitos. (%M02).
Século — século que o registro foi realizado com 2 digitos. (%L02).
Ano — ano que o registro foi realizado com 2 digitos. (%A02).

Hora — hora que o registro foi realizado com 2 digitos. (%H02).
Minutos — minuto que o registro foi realizado com 2 digitos. (%H02).

Clique no botdo Confirmar.
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Exportagcéo — Marcagdes

O sistema permite fazer exportacdo das marcacg@es coletadas para o arquivo Mvto.txt.
Clique no menu Utilitarios — Exportacdo — Marcacdes.
Surge a tela abaixo:

Exportagdc de Marcagdes @

Loczal para gravacio do arquivo
C:AProarar Files [#861W adiz Rodbel D COR-LITESMWT O bt

Todoz oz R eldgios Feldgio: Selecionados

MO REF
MD REF 1704
MO 0705

i I
L |

De |01/0172011  pmps |31s/0172011

E xportar | | Cancelar

Local para gravacdo do arquivo — exibe a pasta (diretorio) onde serd exportado o arquivo com as
marcacoes. (Moviment.txt).

Todos os Reldgios — defina quais relégios serdo exportados.
> — seleciona um relégio para “Reldgios Selecionados”.
< —retira um reldgio selecionado para “Todos Reldgios”.
>> — seleciona todos reldgios para “Reldgios Selecionados”.
<< - retira todos reldgios selecionado para “Todos Relégios”.

Periodo — defina o periodo que deseja exportar.
De: data inicial a ser exportada.
Até: data final a ser exportada.

Clique no botéo Exportar.

Layout de Exportacéo:

O layout depende da configuragéo definida na tela de Formato de Exportacgéo.
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Exportagdo — Arquivos AFDT

Para atender a portaria 1510, existe a rotina de exportagéo dos arquivos Fiscais.
Clique no Menu Utilitario — Exportacdo — Arquivos Fiscais - AFDT.
Surge a tela abaixo:

Exportacic de Arquive Fiscal - AFDT =

Selecionar Cartdes

(+ Selecionados " Todos

De: |DDDDDDDDDDDDDDDDDDD1 - Funcionarnio 1

Lol Lo

Abé: | 00000000000000000007 - Funcionaria 1

Selecionar Periodo
De- o101 /2011 Al 0012011

[ arme do Argquivo
|I::"-.F'rn:-gram Filez [#861%Madiz Rodbel\dD COM-LITENAFDT . tat

y

| Exportar | | Sair

Selecionar Cartbes

Selecionados — selecione quais cartdes serdo exportados.
Todos — serdo exportados todos os cartdes.

Selecionar Periodo — periodo de datas da exportagéao.

De: data inicial a ser exportado

Até: data final a ser exportado

Nome do Arquivo — local onde sera gerado o arquivo.

Selecione através do botédo a pasta (diretério), e digite 0 nome do arquivo AFDT.TXT onde sera gerado o
arquivo.
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Exportagédo — Arquivos ACJEF

Para atender a portaria 1510, existe a rotina de exportagéo dos arquivos Fiscais.
Clique no Menu Utilitario — Exportacdo — Arquivos Fiscais - ACJEF.
Surge a tela abaixo:

Exportagdo de Arguive Fiscal - ACJEF @

Selecionar Cartdes

(+ Selecionados " Todos

De: |DDDDDDDDDDDDDDDDDDD1 - Funcionarnio 1

Lol Lo

Abé: | 00000000000000000007 - Funcionaria 1

Selecionar Periodo
De- o101 /2011 Al 0012011

[ arme do Argquivo
|E:"~P'rn:|gram Filez [#86NMadiz Rodbel\WMD COM-LITESACIEF tut

y

| Exportar | | Sair

Selecionar Cartbes

Selecionados — selecione quais cartdes serdo exportados.
Todos — serdo exportados todos os cartdes.

Selecionar Periodo — periodo de datas da exportagéao.

De: data inicial a ser exportado

Até: data final a ser exportado

Nome do Arquivo — local onde sera gerado o arquivo.

Selecione através do botdo a pasta(diretdrio), e digite o nome do arquivo ACJEF.TXT onde sera gerado o
arquivo.
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co

Importacao do arquivo de cartbes

Nesta tela o software realiza a importagdo de funcionarios através de um arquivo TXT, para
poupar o usuario de cadastrar todos os funcionarios no sistema.
Clique no menu Utilitarios — Importacdo do arquivo de Cart8es. Surge a tela abaixo:

Importagdo do Arquivo de CartSes — @

Selecione o arquivo de cartdes para importacio

Importar | | Cancelar |
Cligue no botéo D e selecione o local onde esta o arquivo TXT.
Cligue no botéo Importar.
Ao terminar o processo exibe a mensagem:
MD COM-LITE o

| Importagdo realizada com sucesso!

OBS: caso ocorra algum erro na importacdo sera gerado um arquivo de Log na pasta de instalagédo do
programa sera criada a pasta LOG_ImportacaoArquivoCartoes e o arquivo LOG_9-6-2010_12-21-13.txt.

Layout do arquivo

0000000000000100000144444444442000000 Funcionario 0001000001
Analista 1000001 00000000000000000001

001 a 020 — Numero do Cracha (sera o cédigo de cadastro).
021 a 031 — Numero do PIS do funcionario.
032 a 037 — Senha do funcionario (preencher com 000000).

046 a 097 — Nome do Funcionario com 52 posi¢des (completar com espaco)

098 a 127 — Funcao do Funcionario com 30 posi¢des (completar com espago)

128 a 147 — Numero da Credencial utilizada pelo Funcionario. (Campo obrigatério somente se for
selecionado no menu “Arquivo” — “Configuragdes”, na aba “Config. Gerais” o campo “Utiliza matricula
diferente da credencial”.
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Importacao de Cartdes / Templates

Nesta tela o software realiza a importagdo de funcionarios ja cadastrados nos softwares RBCAD
ou RBTexto, evitando que o usuario cadastre todos os funcionarios e digitais no sistema.
OBS: é necessario cadastrar o PIS e selecionar o rel6gio apds a importacao.

Clique no menu Utilitarios — Importacédo de Cart8es / Templates. Surge a tela abaixo:

Importagdo de Cartées [/ Templates @
Tipo de Importacio Origem da Importacio
(v Carties " Templates f+ RECad (" RBTexto

Selecione o banco de dados para importagio

|

| Cancelar |

Tipo de Importagao
Cartbes — ira importar o cadastro de cartdes do software RBCAD ou RBTexto.
Templates - irda importar o cadastro de digitais do software RBCAD ou RBTexto.

Origem da importacéo — selecione o banco de dados origem da importacdo (RBCAD ou RBTexto).
Cligue no botao B e selecione o local onde esta o arquivo .MDB.

Cligue no botéo Importar.
Ao terminar o processo exibe a mensagem:

| MD COM-LITE e

[o:l Importagdo realizada com sucesso!

L

OBS: caso ocorra algum erro na importacdo sera gerado um arquivo de Log na pasta de instalacdo do
programa sera criada a pasta LOG_ImportacaoArquivoCartoes e o arquivo LOG_9-6-2010_12-21-13.txt.
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conbio

Utilitarios - Reorganizacéao

O sistema ira gerar um backup da base de dados do sistema (RODBEL.mdb), o arquivo gerado é o
RODBEL.bak, que sera salvo no diretério onde foi instalado o programa. Ele apaga linhas em branco do
banco reorganizando a base de dados.

Clique no menu Utilitario — Reorganizacéo.

ApOs o processo realizado o sistema exibe a tela abaixo:

Aviso! [

l . Reorganizagdo Efetuada!

Utilitarios - Reparar

O sistema cria um backup compactado da base de dados do sistema (RODBEL.mdb) podendo ser feito
diversas vezes ao dia, sendo que o arquivo gerado terd o0 nome de Rec101bk.000, a primeira vez que for
feito, Rec101bk.001 a segunda vez e assim por diante, o diretério onde o arquivo é salvo ser4d 0 mesmo
em que o sistema encontra-se instalado.

Cligue no menu Utilitario — Reparar.

ﬁ Reparador de Base de Dados ﬁ

Este utilitario ird reparar por completo a Base de
Dados do Software.

Bestaurar LCancelar ‘
L—_!
I 2 2 2 2 2 2

Clicando em Cancelar a operacéo é abortada.
Clicando em Recuperar 0 processo se inicia e a seguinte tela surge:

ﬁ Reparador de Base de Dados ﬁ

Yerificado(s) 9999 Registro(s)

Clique no botédo OK.
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